PROKURATURA OKREGOWA
W ZIELONEJ GORZE
ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA Ziclona Géra, dnia {0 lipea 2020 r.

PO VII WB 262.29.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro,
zapraszam do zlozenia oferty na $wiadczenie ustug niszczenia dokumentacji, noénikéw
informacji oraz pieczgci dla prokuratur okregu zielonogérskiego, zgodnie z ponizszymi
warunkami.

I. Przedmiotem zamowienia jest $wiadezenie ustug niszczenia dokumentacji pisemne;j
(papierowej) zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia
14 lipca 1983 r. (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164), wszelkich magnetycznych
1 optycznych nosnikéw informacji oraz pieczatek na zlecenie nizej wymienionych
prokuratur okregu zielonogorskiego:

‘a) Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42 oraz Prokuratury

Rejonowej w Zielonej Goérze, ul. Partyzantow 42,

b) Prokuratury Rejonowej w Kro$nie Odrzanskim, ul. Piastow 10L,
c) Prokuratury Rejonowej w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 38,

d) Prokuratury Rejonowej w Swiebodzinie, ul. Poznafiska 10,

e) Prokuratury Rejonowej we Wschowie, ul. Garbarska 11,

f) Prokuratury Rejonowej w Zaganiu, ul. Dworcowa 57,

g) Prokuratury Rejonowej w Zarach, ul. Gérnoslaska 17.

2. Szacowana ilo$¢ materiatlow przeznaczonych do zniszczenia w calym okresie trwania
obowigzywania umowy przedstawia ponizsza tabela. Podane wartodci sg liczbami
orientacyjnymi, stuzacymi do oszacowania wielkosci i wartodci niniejszego
zamdwienia, Zamdéwienia na ustuge niszczenia w ramach zawartej umowy beda
odpowiadaly biezacym potrzebom poszczegolnych jednostek. Wykonawcom nie
przystuguja roszczenia z tytutu zamowien na zniszczenie innych ilosci dokumentéw
oraz nosnikow informacji i pieczatek, niz podane w ponizszej tabeli.

Szacowana ilos¢ materialow przeznaczonych do
Jednostka prokuratury zniszezenia w okresie 48 miesigcy (w
kilogramach)

PO w Zielonej Gorze

PR w Zielonej Gérze S
PR w Krosnie Odrz. 5000
PR w Nowej Soli 5000
PR w Swichodzinie 8 000
PR we Wschowie 5000
PR w Zaganiu 7000
PR w Zarach 6000

OGOLEM 56 000




3. Zlecenie ushugi kazdorazowo zostanie poprzedzona zaméwieniem ztozonym faksem
lub drogg elektroniczna przez osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy
po stronie zamawiajacego. Zlecenia przesylane beda oddzielnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej.

4. Zakres ustug bgdacych przedmiotem niniejszego postepowania:

a) zlecenie wykonania ustugi bedzie uzaleznione wylacznie od biezacych potrzeb
zamawiajgcego, a realizacja zamOwienia nastgpowaé bedzie nie pdZniej niz
w terminie 10 dni kalendarzowych od daty wyslania zlecenia przez
zamawiajacego;

b) jednorazowe zlecenie bgdzie obejmowalo nie mniej niz 500 kg materialéw do
zniszczenia,

¢) materialy przeznaczone do zniszczenia beda pakowane do workéw
archiwizacyjnych lub konteneréw przez pracownika wykonawcy w obecnosci
przedstawiciela zamawiajgcego, a odbioér tych materialéow bedzie nastgpowal
w terminach uzgodnionych z przedstawicielem zamawiajgcego;

d) zapewnienie workow archiwizacyjnych lub konteneréw nalezy do wykonawcy;

e) ustalenie ilosci (wagi) niszczonych materiatéw nalezy do obowigzkow pracownika
wykonawcey i bgdzie dokonywane w obecnosci przedstawiciela zamawiajgcego na
sprzgcie do wazenia zapewnionym przez wykonawce;

f) odbi6r zabezpieczonych i zaplombowanych workéw/konteneréw ze wskazanego
miejsca ich odbioru odbywa si¢ na podstawie sporzgdzonego protokotu odbioru
materialow przeznaczonych do zniszczenia, przy czym w przypadku przekazania
do zniszczenia pieczatek, zatgcznikiem do protokolu bedzie takze dokument
zawierajgcy odwzorowania wszystkich niszczonych pieczgci;

g) przewoz zabezpieczonych workdw/konteneréw z siedziby zamawiajacego do
miejsca ich zniszczenia bedzie realizowany na wilasny koszt i wlasnym
transportem wykonawcy;

h) niszczenie  przekazanych materialow bedzie nastepowalo w  sposob
uniemozliwiajacy ich odtworzenie oraz pozyskanie przez osoby nieupowaznione
jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych;

‘i) umozliwienie przez wykonawcg na wniosek zamawiajacego uczestniczenia
przedstawiciela zamawiajgcego w trakcie procesu niszczenia przekazanych
materialow;

j) sporzadzenie oraz przekazanie zamawiajgcemu wiasciwego protokotu zniszczenia,
zawierajgcego w szczegdlnosei numer plomby, iloé¢ (w kilogramach) oraz date
zniszczenia.

5. Wykonawca, bedzie realizowal przedmiot zamdwienia w zakresie odbioru
materialow przeznaczonych do zniszczenia w poszczegblnych siedzibach
zamawiajgcego w dni robocze w godz. 8:00 — 14:00,

6. Cena jednostkowa ustugi nie moze ulec zmianie w calym okresie trwania umowy,
a takze obejmuje wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia oraz koszty
towarzyszgce, konieczne do poniesienia przez wykonawce z tytulu realizacji



przedmiotu zaméwienia i uwzgledniajg wszelkie czynno$ci  zwigzane
z prawidlowym, terminowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawca odpowiada za wysoka jako$¢ oraz nalezyty staranno$é przy realizacji
zobowigzan wynikajacych z umowy, a takze za terminowe wykonanie zaméwienia.

8. Zamawiajacy wymaga, by wykonawca przez caly okres obowigzywania umowy
posiadal polis¢ ubezpieczeniowa z tytulu odpowiedzialno$ci cywilnej na sume
ubezpieczenia nie nizsza niz 400 000,00 ziotych, ktérej kopie przekaze
zamawiajgcemu.

9. Czas trwania umowy: 48 miesigcy, tj. od dnia 3.08.2020 r. do dnia 2.08.2024 r.

10.Za zakoniczenie trwania umowy uznaje si¢ dzien, w ktérym umowa wygasa
z powodu uplywu okresu, na ktéry zostala zawarta lub wezesniej — w wyniku
wyczerpania lgcznej kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na realizacje
umowy.

11.Strony ustalajg ryczaltowe rozliczanie wynagrodzenia, za realizacje kazdego
z zamowien, ktére jest podstawa do wystawienia faktury. Faktury bedg wystawiane
‘na Prokuratur¢ Okregowa w Zielonej Gorze jako platnika z zaznaczeniem, ktorej
jednostki dotyczg. Faktury nalezy wysyla¢é na adres poszczegélnych prokuratur,
ktérych zlecenia dotycza.

12. Termin platnosci faktury ustala si¢ na 21 dni od daty wplywu prawidlowo
wystawionej faktury do siedziby zamawiajacego. Platnoéé zostanie zrealizowana na
rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze. Za termin zaplaty Strony
przyjmujg datg obcigzenia rachunku bankowego zamawiajacego.

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przedlozenia przez wykonawce
dokumentacji w zakresie zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych.

14, Wykonawca zaptaci zamawiajacemu kary umowne w nastepujgcych sytuacjach:

a) za odstgpienie od umowy z winy wykonawcy — 10% wartodci brutto czedci
umowy pozostalej do zrealizowania w momencie odstgpienia;

b) za niedotrzymanie terminu realizacji przedmiotu umowy — 1% wartoéci brutto
umowy za kazdy dzien opdznienia;

¢) w przypadku niedotrzymania warunkéw dotyczacych zatrudnienia o0s6b
niepelnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary
umownej zamawiajgcemu w wysokosei 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek
braku zatrudnienia takiej osoby.

I5.Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga oceny
1. | Cena oferty 95%
2. | Zatrudnienie 0sob niepelnosprawnych 5%




16. Sposob obliczenia wartosci punktowej oferty (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) - 95 %
Za spelnienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktow.
Warto§¢ punktowa tego kryterium zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena
llosé punktéw = brutto x 95 pkt
cena badanej oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita warto§é brutto zgodna
z wypelionym przez wykonawce formularzem ofertowym (zalgcznik nr 1).

Kryterium: zatrudnienie 0s6b niepelnosprawnych (P2) -5 %

‘Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobe niepetnosprawna, o ktérej mowa

w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych i powierzy jej czynnosci zwigzane z faktyczng realizacja
zamoOwienia oraz ztozy takie oswiadczenie w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1),
otrzyma z tego tytutu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) - 5 %.

Wykonaweca lgcznie otrzyma punktéw P = P1 + P2.

17.Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja

zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilosé
punktéw zgodnie z wzorem okreslonym w pkt 16.

18.Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia

umowy w sprawie zamdOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.

19. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbe wykonawcy.
20.Wykonawca moze powierzy¢ realizacj¢ przedmiotu zamowienia w czedci lub

2]

‘w calosci osobom lub podmiotom trzecim, jednak wowczas jest zobowiazany do

wskazania w swojej ofercie czgsci (zakresu) zamoéwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

.Osobg wskazang do kontaktu ze strony zamawiajgcego w sprawach dotyczacych

niniejszego zapytanie ofertowego jest:

Anna Szechowska,

tel. 68 329 17 14,

faks 68 329 17 13,

e-mail: aszechowska@zielona-gora.po.gov.pl.



22.Na ofert¢ sklada si¢ wypetniony i podpisany druk formularza ofertowego, przestany

wylgeznie drogg elektroniczna, na adres e-mail wskazany w pkt 21. Do oferty nalezy
dotgczy¢ o$wiadczenie wykonawcy dot. spelnienia warunkow informacyjnych
w zakresie RODO, ktérego wzor stanowi zatgeznik nr 6 do niniejszego zapytania
ofertowego.

23. Termin skladania ofert uptywa w dniu 20.07.2020 r.

Zalaczniki:

1/ formularz ofertowy

2/ wykaz siedzib zamawiajgcego

3/ wzér umowy

4/ wzér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych

5/ klauzula informacyjna RODO

6/ oswiadczenie wykonawcy dot. spelnienia warunkdéw informacyjnych w zakresie RODO

/AS




PO VIl WB 262.29.2020
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - formularz ofertowy

migjscowoié, data

[ Nazwa firmy (Wykonawecy)|

| Adres Wykonawey: |

| L

__NIP:
REGON:
KRS:
tel:
email:

Jodnostka | Szacowana llogé |  Cena | fl il Stawka |
Lp Nazwa inry ‘"'""“!" 48imecy | Jednoste Wartosé natto VAT Warlosé brutio

1 dokumentacja papierowa, nosniki informaciji oraz pieczatki

o,
przeznaczone do zniszozenia w okresie trwania umowy kg 000 G0 best 23% 0.0

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w nim okreslone, w szczegdlnosci:

- otrzymalimy konieczne informacje do przygotowania oferty,

- akceptujemy wskazany termin obowigzywania umowy oraz jej wzér,

- akceptujemy termin platnoéci tj. 21 dni od daty otrzymania przez zamawiajacego faktury VAT,

- powierzamy wykonanie czesci/catosci ..., T T R e T (wskazac czesd)
przedmiotu zaméwienia nastepujacym wykonawcom:

- w trakcie realizacji niniejszego zamdwienia bedziemy zatrudniaé osoby niepetnosprawne: TAK/NIE*

* niewlasciwe skreslié

" podpisly osabyloséb uprawnionyeh



Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

WYKAZ

sygn. PO VII WB 262.29.2020

jednostek organizacyjnych prokuratur okregu zielonogérskiego

Prokuratura Okregowa w Zielonej Gérze
ul. Partyzantéw 42 tel.68 3291861

Prokuratura Rejonowa w Zielonej Gorze
ul. Partyzantéw 42 tel. 68 3291800

Prokuratura Rejonowa w Krosnie Odrzanskim
ul. Piastow 10L tel. 68 3838930

Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli
ul. Pitsudskiego 38 tel. 68 3870305

Prokuratura Rejonowa w Swiebodzinie
ul. Poznanska 10 tel. 68 3822638

Prokuratura Rejonowa we Wschowie
ul. Garbarska 11 tel. 65 5407978

Prokuratura Rejonowa w Zaganiu
ul. Dworcowa 57 tel. 68 3772170

Prokuratura Rejonowa w Zarach
ul. Gornoslaska 17 tel. 68 3639307



Zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego
sygn. PO VII WB 262.29.2020

- WZOR UMOWY -

w dniil < e w Zielonej Gorze pomiedzy:

Prokuraturg Okrggowg w Zielonej Gorze z siedziba w Zielonej Gorze, przy
ul. Partyzantow 42, 65-332 Zielona Goéra, REGON 000000448, NIP 929-14-56-582,
zwang dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

------------------------------------------------------------------------------------

a firmg

............................. z siedzibg przy ul. ... Wi, Wpisang do
rejestru  przedsigbiorcow  Krajowego  Rejestru  Sgdowego  pod  numerem:
................................. 2 NEB oo BBGON o

zwanymi dalej fgcznie Stronami
zostata zawarta umowa nastgpujgcej tresci:

§1

l. Na mocy niniejsze] umowy Wykonawca zobowiazuje sie¢ do wykonywania ushug
niszczenia dokumentacji oraz innych nosnikéw informacji i pieczgtek na potrzeby
prokuratur okregu zielonogdrskiego.

2. . Wykonawca jest odpowiedzialny za wysoka jakos¢ i nalezytg staranno$é przy realizacji
przedmiotu zamdwienia, a takze za terminowe wykonanie zamdéwienia.

3. W ramach umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ do informowania Wykonawey
o okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw na prawidlows realizacje przedmiotu umowy.

§2

1. W ramach umowy Wykonawca zobowigzany jest do realizacji uslug zgodnie
z zapisami zawartymi w opisie przedmiotu zamdéwienia, ktéry stanowi zalgcznik
nr 3 do niniejszej umowy i jej integralng czesé.

2. Zamawiajacy bedzie zlecal przedmiotowg ustuge w zaleznoéci od biezacych potrzeb.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji zamowien skladanych faksem badZ droga
elektroniczng przez przedstawiciela Zamawiajacego, odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej, w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia wyslania zlecenia.

4. Osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy po stronie Wykonawey jest
............................................................ RE Bl i R e e i maesa sl



10,

Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ przedmiotu umowy po stronie Zamawiajacego jest
Tomasz Holowko: e-mail:tholowko@zielona-gora.po.gov.pl, tel. 683291861, nr faksu
683291713.
Przekazanie dokumentacji do zniszczenia nastepuje na podstawie protokotu przekazania
podpisanego przez przedstawicieli obu stron umowy.
Niszczenie przekazanych materialow bgdzie nastepowalo w sposéb uniemozliwiajacy
ich odtworzenie oraz pozyskanie przez osoby nieupowaznione jakichkolwiek informacji
na nich zgromadzonych.
Od chwili przekazania przez Zamawiajacego materialow do zniszczenia, Wykonawca
ponosi pelng odpowiedzialnosé za przypadkowa utrate dokumentéw oraz za wszelkie
szkody, jakie poniesie Zamawiajagcy wskutek ujawnienia informacji zawartych
w przekazanych do przewozu i zniszczenia materiatach.
Niszczenie dokumentéw, nosnikéw informacji oraz pieczatek powinno byé
przeprowadzone niezwlocznie po ich odbiorze od Zamawiajacego.
Po wykonaniu ustugi Wykonawca wystawia certyfikat zniszczenia materialow.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. na okres 48 miesiecy, od dnia 03.08.2020
r. do dnia 02.08.2024 r. lub do czasu wyczerpania tgcznej kwoty wynagrodzenia brutto,
przewidywanego na realizacj¢ umowy, przy czym kazda ze stron moze jg wypowiedzied
z zachowaniem trzymiesi¢cznego okresu wypowiedzenia.
Wykonawca gwarantuje, ze wszyscy pracownicy Wykonawcy realizujacy przedmiotowsg
umoweg zostali przeszkoleni w zakresie postepowania z dokumentami i danymi

przekazanymi do zniszczenia oraz zostali pouczeni o obowiazku zachowania

w tajemnicy wszelkich informacji pozyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy.
§4

Ceng swiadczonych ustug w calym okresie jej trwania okresla oferta cenowa zlozona

przez Wykonawceg, stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy i jej integralng czes¢.

Wartos¢ umowy nie moze przekroczy¢ kwoty: ............ zl brutto (slownie: ..........).

Jezeli przed uptywem okresu obowigzywania umowy warto$¢ zamdéwienia przekroczy

okreslong w ust. 1 kwote przeznaczong na realizacje przedmiotu zaméwienia, umowa

natychmiast wygasa.

Cena jednostkowa obejmuje catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce
z tytulu wykonania przedmiotu zaméwienia i uwzglednia wszystkie czynnosci zwigzane
z prawidiowa, terminowa realizacja przedmiotu zaméwienia.

Strony ustalajg, ze platno$¢ bedzie zrealizowana na konto Wykonawcy na podstawie
faktur VAT prawidlowo wystawionych przez Wykonawce, w terminie 21 dni od daty ich
otrzymania przez Zamawiajgcego. Do faktury Wykonawca dolgezy certyfikat
zniszczenia.

Zlecenia przesylane bgdg oddzielnie dla kazdej jednostki organizacyjnej. Faktury beda
wystawiane na Prokurature Okregowa w Zielonej Goérze jako platnika
z zaznaczeniem, ktérej jednostki dotycza. Faktury nalezy wysylaé na adres
poszczegdlnych prokuratur, ktérych zlecenia dotycza.

Za termin zaplaty strony przyjmuja date obcigzenia rachunku bankowego



Zamawiajacego.
§5

l. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.

2. Odstgpienie od umowy w wypadku okre§lonym w ust. 1 powinno nastgpi¢
w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

3. W wypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zadaé¢ wynagrodzenia jedynie za
czgs¢ umowy wykonang do daty odstgpienia.

§6

1. Powtarzajgce niewywigzywanie si¢ Wykonawcy z postanowien niniejszej umowy,
a w szczegolnosci nieterminowo$¢ badZz powtarzajace sie uchybienia w jakodci
swiadczonych ustug, upowaznia Zamawiajacego do rozwiazania umowy ze skutkiem

’ natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do naliczania kar umownych.

2. Zamawiajgcemu przystluguje prawo zlecania ushigi innemu Wykonawey niz
Wykonawca, z ktérym zawarl niniejsza umowe w nastgpujacych przypadkach:

1) nie wywiazania sig¢ z terminowej realizacji ustugi przez Wykonawce;
2) niska jakoé¢ $wiadczonych ustug.

3. W przypadku zlecenia dostawy innemu Wykonawcy, Zamawiajgcy obciazy Wykonawce,
z ktérym zawarl niniejszg umowe réznicg cen pomiedzy cenami ujetymi w formularzu
ofertowym a cenami ustug swiadczonych przez innego Wykonawce.

§7
1. Strony postanawiaja, ze obowigzujgcg je forma odszkodowania stanowig kary umowne:
1) Wykonawca zaplaci zamawiajgcemu karg umowng w nastepujacych sytuacjach:

a) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy — 10% wartosci brutto pozostalej
do zrealizowania w momencie odstgpienia, czesci umowy,

b) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% wartosci brutto
niedostarczonego towaru za kazdy dzien opdznienia

¢) w przypadku niedotrzymania warunkdw dotyczacych zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary
umownej zamawiajgcemu w wysokosei 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek
braku zatrudnienia takiej osoby.

2. Zamawiajgcy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych jesli wysoko$é
kar umownych nie pokrywa wysokosci poniesionej szkody.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania przez caly okres obowiazywania umowy
polisy ubezpieczeniowej z tytulu odpowiedzialnoéci cywilnej na sume ubezpieczenia nie
nizszg niz 400 000,00 zlotych, ktérej kopie przekaze Zamawiajacemu. Wykonawca jest
zobowigzany w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia nowej umowy ubezpieczenia
na kolejne okresy obowiazywania umowy przedstawié kopie polisy Zamawiajacemu.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przedlozenia przez Wykonawce dokumentacii
w zakresie zatrudnienia os6b niepetnosprawnych.



§8

I. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy jedynie
w przypadku, gdy wynika¢ to bedzie z okolicznodci, ktérych nie mozna bylo przewidzied
w chwili zawarcia umowy (m.in. zmiany wysokosci podatku od towaréw i ustug) lub
zmiany te sa korzystne dla Zamawiajgcego, jednak nie wykraczajg poza okredlony
przedmiot zamowienia (np. okreslenie warunkéw platnosci, sposobu prowadzenia
rozliczen itp.).

3. Za okolicznosci, o ktérej mowa w §8 ust. 2, Strony nie bedg uznawaé uwarunkowanych
rynkowo zmian cen na rynku polproduktéw lub rynkach powigzanych z zakresem
dziatalnosci Wykonawcy.

§9

Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstale na tle wykonania niniejszej umowy strony
rozstrzyga¢ beda polubownie. W przypadku braku porozumienia spory podlegajg
rozstrzygnigciu przez wiasciwy Sad w Zielonej Gorze.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (t,j. Dz. U.
z2019r., poz. 1843).

§11
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla
Wykonawcy oraz dwa dla Zamawiajacego.

§12
Integralng czgs¢ niniejszej umowy stanowia:
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy Wykonawey
Zatgeznik nr 2 — wykaz jednostek organizacyjnych prokuratur
Zatgcznik nr 3 — opis przedmiotu zamoéwienia
Zalgcznik nr 4 — kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalqcznik nr 4 do zapytania ofertowego
sygn. PO VII WB 262.29.2020

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ..................o0i. roku pomigdzy:

(zwana dalej ,,Umowg™)

Skarbem Pafstwa - Prokuraturg Okregowa z siedzibg w Zielonej Gorze przy
ul, Partyzantoéw 42, posiadajgca numer NIP 929 — 14- 56 - 582, zwany w dalszej czedci
umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem” reprezentowana przez
Jarostawa Kijowskiego - Prokuratora Okrggowego w Zielonej Gérze

d
z siedzibg w ;
przy ul \ , zarejestrowang w  rejestrze
przedsigbiorcow pod numerem KRS , prowadzonym przez Sad
, Wydzial Gospodarczy KRS, NIP ;
REGON ,

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym” reprezentowanym przez

W zwigzku z zawarciem przez Strony Uumowy NOr ........cc.eee..... z dnia
....................................... , ktérej przedmiotem jest niszczenie przez Podmiot
przetwarzajacy dokumentow, pieczegci i innych no$nikéw informacji przekazanych przez
Administratora dalej zwanej umowa gléwna, strony postanawiaja, co nastepuje:
§1
Postanowienia wstgpne
l. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w ftrybie art. 28
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,, Rozporzgdzeniem”) oraz art. 34
Ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalezaniem przestepczosci (zwanej dalej ,, Ustawg ")
- dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre§lonym w niniejszej
Umowie.
2. Administrator o$wiadcza, iz przetwarza powierzone dane osobowe zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
tj. Rozporzadzeniem i Ustawa oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.



3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane
osobowe zgodnie z niniejszg Umowa, Rozporzadzeniem, Ustawa.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz wdrozyt odpowiednie  $rodki
bezpieczefistwa spelniajgce wymogi aktualnie obowigzujacych przepisow

z zakresu ochrony danych osobowych, wymienionych w ust. 2. Ponadto dysponuje

stosowng dokumentacja wymagang od podmiotu, ktéremu powierzono

przetwarzanie danych, do$wiadczeniem, wiedza i wykwalifikowanym personelem.
5. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz nie bedzie przekazywal powierzonych
danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.
§2
Przedmiot, zakres i cel przetwarzania danych
1. Przedmiot przetwarzania: dane zostang powierzone Podmiotowi przetwarzajacemu

w zwigzku z zawarciem Umowy gléwnej. Beda to dane osobowe zwykle oraz
dane szczegdlnej kategorii. Dane osobowe, bedg dotyczyly wszystkich kategorii
osob zawartych w aktach spraw prowadzonych w prokuraturach okregu
zielonogorskiego oraz w aktach osobowych pracownikéw i prokuratoréw, po
okresie przechowywania ich w archiwum, a zakres danych bedzie obejmowat
m.in.:

1) dane osobowe zgormadzone w aktach spraw, prowadzonych w kierunku
scigania przestgpstw i strzezenia praworzadnodci;

2) szczegblne kategorie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9
rozporzadzenia 2016/679;

3) dane dotyczace wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa, o ktorych mowa
w art. 10 rozporzadzenia 2016/679;

4) dane z akt osobowych m.in.: dane identyfikacyjne osoby fizycznej, dane
dokumentow tozsamosci, dane adresowe, dane kontaktowe, dane dokumentow
dot. uprawnien, dane o wyksztalceniu, przebiegu pracy, absencji (urlopy,
szkolenia
i inne), dane o zakresie obowigzkéw, wynagrodzeniach, wyrdznieniach
i karach i in.

2. Kategorie os6b, ktérych dane dotycza:

1) strony postepowari i spraw, o ktorych mowa w art, 3 ustawy z dnia 28 stycznia
2016 r. Prawo o prokuraturze;

2) uczestnicy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
wykonawcy oraz osoby skierowane do wykonania zamoéwienia;

3) wnioskodawcy i skarzacy:

4) obecni i byli pracownicy prokuratury (urzednicy i inni pracownicy, asystenci
prokuratoréw, prokuratorzy i asesorzy);

5) dzieci i inni czlonkowie najblizszej rodziny pracownikéw;

6) studenci, aplikanci, stazysci.

3. Czas przetwarzania: niezbedny do realizacji jednorazowej ustugi niszczenia
dokumentacji niearchiwalne;j.



. Sposob przekazania danych osobowych: forma papierowa i informatyczne nogniki
danych (DVD, CD), magnetyczne i optyczne nosniki danych, pieczatki.
. Cel przetwarzania: niszczenie dokumentacji niearchiwalnej.

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajagcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych,
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
. Podmiot przetwarzajacy nadaje upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane
osobowe w celu realizacji Umowy gléwnej. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany
jest do przekazywania wykazu nadanych upowaznien niezwlocznie na wezwanie
Administratora.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia do przetwarzania danych
osobowych w celu realizacji Umowy gléwnej, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za wszelkie wyrzadzone osobom, ktorych
dane dotyczg, szkody, ktére powstaly w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem
przez niego powierzonych mu danych osobowych.
. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywiazywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania
osoby, ktérej dane dotycza, oraz wywigzywania sie¢ z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 Rozporzadzenia.
. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
bez zbednej zwloki — nie podZniej jednak niz w ciagu 24 godzin od jego

wystgpienia — zglosi Administratorowi kazde naruszenie ochrony danych
osobowych, ktérego bedzie uczestnikiem.
§4

Prawo kontroli

. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy
srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spelniaja postanowienia
niniejszej Umowy.

. Administrator moze realizowa¢ prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 3 dniowym jego uprzedzeniem.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7
dni roboczych.



. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28
Rozporzadzenia
1 34 Ustawy.
§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Podmiot przetwarzajacy nie moze bez zgody Administratora powierzy¢ danych
osobowych do dalszego przetwarzania innemu podmiotowi przetwarzajacemu
w celu wykonania catosei lub czgsci Umowy glowne;j.
. W przypadku powierzenia wykonania catosci lub czg$ci Umowy glownej innemu
podmiotowi przetwarzajgcemu za 2zgods Administratora, inny podmiot
przetwarzajacy winien spelnia¢ te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaly
natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
. W sytuacji opisanej w wust. 2 Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng
odpowiedzialno§¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie ze spoczywajacych
na innym podmiocie przetwarzajacym obowigzkéw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialnoéé Podmiotu przetwarzajacego
. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnoéé, tak wobec oséb trzecich, jak
I wobec Administratora, za wszelkie szkody powstale w zwiazku
z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych niezgodnym z przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego w zakresie ochrony danych osobowych oraz
za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
ze zlecona ustuga.
. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych‘ niezgodnie ztrescia zleconej ushugi, a w szczegdlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
" Administratora o Jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym
lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych
osobowych okreslonych w niniejszej Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora.



§7
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje na czas obowiazywania Umowy gléwnej, tj od dnia
03.08.2020 r. do dnia 02.08.2024 r.

2. Niniejsza Umowa zostaje rozwigzana w zwigzku z wygasnieciem Umowy
gléwnej, tj. po realizacji zleconej ustugi.

§8
Rozwigzanie umowy

1. Administrator moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usunigeia uchybiefi stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

2) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejsza Umowa;

3) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora,

2. Rozwigzanie niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym jest rownoznaczne
z rozwigzaniem zleconej ustugi.

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora i od wspélpracujgcych z nim o0séb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej,
pisemnej lub elektroniczne;j.

2. Podmiot przetwarzajacy oSwiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nie beda one
wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora
w innym celu niz wykonanie niniejszej Umowy i Umowy gléwnej, chyba ze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych
przepiséw prawa lub Umowy, przy czym w wypadku koniecznodci ujawnienia
tych informacji organom do tego upowaznionym na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa, Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do poinformowania
Administratora 0 obowiazku ujawnienia danych przed tym ujawnieniem, chyba, ze
poinformowanie takie jest zakazane przez przepisy prawa albo na mocy decyzji
wlasciwego organu. Niewykonanie obowigzku opisanego w  zdaniu
poprzedzajacym stanowi razgce naruszenie postanowien niniejszej Umowy.

§10
Postanowienia koficowe

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci.

2. Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach dla kazdej
ze stron.



3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu
cywilnego, Rozporzadzenia, Ustawy a takze innych powszechnie obowiazujgcych
przepisdw prawa.

4. Sadem wiadciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy
bedzie Sad wiasciwy dla Administratora, tj. sad rzeczowo wiasciwy w Zielone;
Gorze.

..............................................................................

Administrator Podmiot przetwarzajacy



Zalgeznik nr 5 do zapytania ofertowego
sygn. PO VII WB 262.29.2020

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gérze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Prokuratura Okregowa w Zielonej
Gorze informuje, ze:

* Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa z siedziba przy
ul. Partyzantéw 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91 700, e-mail sekretariat@zielona-
gora.po.gov.pl reprezentowana przez Prokuratora Okregowego w Zielonej Gérze;

» Inspektorem ochrony danych jest Joanna Czestochowska, tel. 68 32 91 737,
e- mail: iod@zielona-gora.po.gov.pl;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”, wcelu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego na $wiadczenie ustug niszczenia dokumentaciji,
nosnikoéw informacji oraz pieczgei dla prokuratur okregu zielonogoérskiego, sygn.
PO VII WB 262.29.2020, prowadzonym w trybie procedury udzielania zamowieri
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéei

. 30000 euro;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé osoby lub podmioty, ktérym
moze zosta¢ udostgpniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

= Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
migdzynarodowych

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;



* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych”;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

‘= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

— " Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

5 P Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
W odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej Iub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.



Zalgeznik nr 6 do zapytania ofertowego
sygn. PO VII WB 262.29.2020

Oswiadczenie od wykonawcey
w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

podpis/y osoby/oséb
uprawnionych



