PROKURATOR OKREGOWY
w Zielonej Gorze

Nr: 1A.021/21/10

Zarzadzenie nr 21/10
2 dnia ¥ MQ]V?_OlOr.

Prokuratora Okregowego w Zielonej Gorze
w sprawie zasad korzystania z pokojow goscinnych, bedacych w dyspozycji
Prokuratur Rejonowych okregu zielonogoérskiego

Na podstawie § 69 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 marca 2010r.
- Regulamin wewnetrznego urzedowania powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury (Dz.U. Nr 49, poz. 296), § 4 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 31 marca 2010 roku, w sprawie delegowania prokuratoréw do Prokuratury
Generalnej lub Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz Krajowej Szkoty Sadownictwa i
Prokuratury, a takze $wiadczen przystugujacych prokuratorom delegowanym poza
state miejsce petnienia stuzby oraz § 5 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z
dnia 24 pazdziernika 2007r. w sprawie szczegdtowych warunkow delegowania
urzednikéw sgdow i prokuratury do wykonywania obowigzkow stuzbowych w
Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz szczegotowych warunkéw i zakresu Swiadczen
dodatkowych zwigzanych z delegowaniem urzednikdw sgdow i prokuratury poza

state miejsce pracy (Dz.U. Nr 207, poz. 1499)

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

W Prokuraturach Rejonowych w: Nowej Soli, Zarach, Zaganiu, Swiebodzinie, we
Wschowie oraz przy Prokuraturze Rejonowej w Krosnie Odrzanskim utworzono
pokoje goscinne dla potrzeb prokuratorow | urzednikéw delegowanych do w.w

Prokuratur.



§2

Dysponentem pokoi goscinnych, o ktdrych mowa w § 1 jest Prokurator Okregowy w
Zielonej Gorze.

§3

Obstuge gospodarczg i techniczng pokoi goscinnych, wymienionych w § 1 zapewnia
VIl Wydziat Budzetowo-Administracyjny Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze.

§4

Ustala sie:
- regulamin korzystania z pokoi goscinnych Prokuratur Rejonowych w: Nowej

Soli, Zarach, Zaganiu, Swiebodzinie, w Krosnie Odrzanskim, we Wschowie,
stanowigcy Zatgcznik Nr 1,

- wzor zgtoszenia pobytu w pokoju go$cinnym, stanowigcy Zatacznik Nr 2 oraz

- wzor skierowania upowazniajgcego do pobytu w pokoju goscinnym,
stanowigcy zatacznik nr 3.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prokurator Okreg QW)

oY S f‘[* 'f., a

\ifred Staszak
Jan Woijtasik




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 21/10 Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze z
dnia .M.Mq([_e.. ................ 2010 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z POKOI GOSCINNYCH
PROKURATUR REJONOWYCH W: NOWEJ SOLI, ZARACH, ZAGANIU,
SWIEBODZINIE, W KROSNIE ODRZANSKIM ORAZ WE WSCHOWIE

§1

1. Pokoje goscinne zapewniaja mozliwos¢ tymczasowego pobytu w budynkach
Prokuratur Rejonowych w: Nowej Soli, Zarach, Zaganiu, Swiebodzinie, we
Wschowie oraz przy Prokuraturze Rejonowej w Krosnie Odrzanskim

2. Pokoje wynajmowane sg na okresy czasu mierzone w dobach hotelowych.
Doba hotelowa w pokojach goécinnych rozpoczyna sie od godz. 12.00 i trwa
do godz. 10.00 dnia nastepnego.

3. Za korzystanie z pokoju goscinnego za cze$¢ doby, nalezna jest oplata jak za
catg dobe.

4. O rezerwacji pokoju goscinnego decyduje kolejnosC zgroszen. Zgtoszen mozna
dokonywaé pisemnie na adres: Prokuratura Okregowa ul. Partyzantdw 42, 65-
950 Zielona Géra, faksem na nr: 068 3291713 oraz w formie elektroniczne]
drogg e-mail pod adresem: bud.adm@zielona-gora.po.qov.pl po
wezedniejszym  uzgodnieniu  telefonicznym pod nr 068 3291751. Wzbr
zgloszenia  stanowigcy zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Prokuratora
Okregowego w Zielonej Goérze w sprawie zasad korzystania z pokoi
goscinnych, bedacych w  dyspozycji  Prokuratur Rejonowych  okregu
zielonogdrskiego, jest dostgpny na stronie internetowe] Prokuratury
Okregowej w Zielonej Gérze: http://www.zielona-gora.po.gov.pl.

§2
Z pokoi goscinnych moga korzystac:

1. pracownicy jednostek podlegtych Prokuratorowi Generalnemu z tytutu podrézy
stuzbowe],

2. pracownicy jednostek podlegtych Prokuratorowi Generalnemu i czionkowie ich
rodzin z tytutu pobytu prywatnego,
3. inne osoby — za zgodg Prokuratora Okregowego w Zielonej Gorze.



§3

1. Zakwaterowanie w pokojach goscinnych nastepuje na podstawie skierowania,
okreslonego w zakgezniku nr 3 do Zarzadzenia Prokuratora Okregowego w
Zielonej GOrze w sprawie zasad korzystania z pokoi goécinnych, bedgcych w
dyspozycii Prokuratur Rejonowych okregu zielonogdrskiego, wystawionego
przez VII Wydziat Budzetowo-Administracyjny Prokuratury Okregowe] w
Zielonej Gorze w élad za otrzymanym zgloszeniem.

2. Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zapoznania sie z niniejszym
Regulaminem przy otrzymywaniu kluczy do pokoju goscinnego, co potwierdza
wiasnorecznym podpisem pod oswiadczeniem zawartym w skierowaniu na
pobyt .

3. Klucz do pokoju goscinnego osoba kwaterowana otrzymuje od upowaznionego
pracownika Prokuratury Rejonowe], po przedstawieniu skierowania na pobvyt,
po okazaniu dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

4. W przypadku przybycia do pokoju goscinnego po godzinach pracy Prokuratury
wydanie kluczy i zatatwienie procedury zwiazanej z meldunkiem i optata moze
nastapic w innym trybie, uzgodnionym 2z upowaznionym pracownikiem
Prokuratury Rejonowei,

§4

1. Za korzystanie z pokoi goscinnych pobierana jest oplata.

2. Odpflatnosc za korzystanie z pokoi goscinnych ustala sie w oparciu o wysokos¢
obowigzujacej stawki diety okreslonej przepisami Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. (Dz.U. nr 236, poz. 1990 z
pdZn. zm.) w sprawie wysokosci oraz warunkdw ustalania naleznoéc
przystugujgcych  pracownikowi  zatrudnionemu w  pafstwowej  lub
samorzadowe]j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju.

3. Naleznos¢ brutto za 1 dobe hotelowg w pokoju goscinnym okreslong w § 1
pkt. 2 wynosi:

a) bezpiatnie — prokuratorzy, asesorzy i urzednicy Prokuratury delegowani do
jednostek okregu Prokuratury Okregowej w Zielonej Gdérze; pracownicy jednostek
podlegtych Prokuratorowi Generalnemu z tytutu podrézy stuzbowej na czas do
jednego miesiaca;



b) réwnowartos¢ 1 diety — prokuratorzy, asesorzy i urzednicy Prokuratury
delegowani do jednostek okregu Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze;
pracownicy jednostek podlegtych Prokuratorowi Generalnemu z tytutu podrozy
stuzbowej na czas powyzej jednego miesigca oraz pracownicy wymienieni w § 4 ust.
3 lit. a | czionkowie ich rodzin z tytutu pobytu prywatnego,

¢) réwnowartosé 2 diet - inne osoby korzystajace z pobytu za zgoda Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze.

4, W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach losowych lub w przypadku
diugotrwatych delegacji {trwajacych powyzej 30 dni) Prokurator Okregowy
moze zmniejszy¢ nalezng oplate, przy czym nie wigce] iz do 50% naleznosci.

5. Naliczanie odptatnoéci od 1 osoby dokonywane jest na podstawie wysokosci

diety obowigzujacej w dniu zakwaterowania.
6. Osoba korzystajaca z pokoju goscinnego uiszcza optatg przelewem na konto
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze:

NBP O/O Zielona Géra nr: 23101 01704 0021 762231 000000.

7. Za pobyt w pokoju Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze wystawi osobie
korzystajacej note obcigzeniowa.

§5

1. Osoba zakwaterowana w pokoju goscinnym Prokuratury Rejonowej poNosi
odpowiedzialnoé¢ materialng za wszelkie szkody i braki powstate z jej winy lub
winy 0s6b jej towarzyszacych.

2. Osoba kwaterowana zobowigzana jest do zgtoszenia w dniu zakwaterowania
upowaznionemu  pracownikowi  Prokuratury Rejonowej, stwierdzonych
uszkodzen i brakéw w wyposazeniu pokoju goscinnego, do kitdrego zostata
skierowana w stosunku do spisu inwentarza umieszczonego w pokoju, pod
sankcja odpowiedzialnoéci, o ktdrej mowa w pkt. 1.

3. Osoba zakwaterowana zobowigzana jest do przestrzegania przepiséw
przeciwpozarowych, do zachowania czystosci i porzadku, wiasciwego
uzytkowania urzadzen sanitarnych i kanalizacyjnych oraz do powiadomienia
upowaznionego pracownika Prokuratury Rejonowej 0 wszystkich awariach w
uzytkowanym pokoju pod sankcig odpowiedzialnoéci materialnej za szkody
powstate w wyniku niedopetnienia tego zobowigzania.

4. Zabronione jest przebywanie w pokoju goscinnym 0s6b nieupowaznionych tj.
os6b nie posiadajacych waznego skierowania wystawionego przez VII Wydziat
Budzetowo-Administracyjny Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze.



5. Zabrania sie pobytu zwierzat w pokojach goscinnych.
§6

Do kontaktow w sprawie pokoi goscinnych upowazniony jest Kierownik Sekretariatu
Prokuratury Rejonowej:

- w Nowej Soli nr telefonu 068 3870305,

- w Swiebodzinie nr telefonu: 068 3822638,

- W Zarach nr telefonu: 068 3639337,

- w Zaganiu nr telefonu: 068 3772170,

- w Krosnie Odrzanskim nr telefonu: 068 3838930,

- we Wschowie nr telefonu: 065 5407987.

§7

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem, zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 21/10 Prokuratora Okregowego
w _ Zielonej Gorze z  dnia
3/(%,‘«»- .......... 2010 .

Prokuratura Okregowa
ul. Partyzantow 42
65-950 Zielona Gora

ZGLOSZENIE

pobytu w pokoju goScinnym Prokuratury Rejonowej W .c..ooeees R ——

1. Iniie LBAZWISKE ssosmonsmsmsnsumssmmmp o s s RS S SRS

2. Inne 0s0by Uprawnione do PODYLUL. .. ..uureuneirniriii ittt

3. AAres ZAmIESZKANIA . ..ovurrntitietee e enee e e ettt e e e s e ae st st s
4. Nr dowodu osobistego, leg. StUZDOWE] ......ovveiiiiiiii
5. Nazwa i adres zakladu PraCy......ocuvenieiiimioien e
6. Adres poczty e-mail, nr.tel kontaktowego, nr fax ...

7. Planowany okres pobytu w pokoju OSCINNYM ........ovviiiiiiiiiiinii e

.........................................................

( podpis osoby korzystajacej z pobytu )



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 21/10 Prokuratora Okregowego
w_ Zielonej Goérze =z  dnia

71144@(‘0,- ............ 2010 1.

Ziclona S Ora N, morermmemes s s s 6 i

SKIEROWANIE NR ....../20.....
upowazniajace do pobytu w pokoju goscinnym Prokuratury Rejonowej w
................................. L

Lo PN (1) 1o

{ imig, nazwisko, nazwa i adres zakladu pracy . nr dowodu osobistego, legitymacji stuzbowej)

.................................................................................................................

do pobytu w pokoju go$cinnymnr ...................
oddnia .......oooveiiiiiii 11T

Optate za pobyt z pokoju goscinnego nalezy uisci¢ przelewem na konto Prokuratury
Okregowej w Zielonej Gorze: NBP O/O Zielona Gora 23101 (1704 0021 762231
000000,

{ podpis pracownika VII Wydzialu Budzetowo-
Administracyjnego Prokuratury Okregowej w
Zielonej Gorze)

RARR D) o s e potwierdza korzystanie z pokoju goscinnego
zgodnie ze skierowaniem nr .../ 20 r. 1 o$wiadcza, iz zapoznal/zapoznala sie
z Regulaminem obowigzujacym w pokoju goscinnym w Prokuraturze Rejonowej w:

Otrzymujg :

1. Adresat.

2. Kierownik Sekretariatu Prokuratury Rejonowej W .......oooveviiveieeaaiininnnii,
3. a/a.



