PROKURATOR OKREGOWY
W ZIELONEJ GORZE
Zielona Goéra, dnia 2.2— kwietnia 2020 r.

PO VII WB 262.22.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE

Prokuratura Okregowa w Zielonej Goérze w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro
zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ushug kurierskich w obrocie krajowym

dla Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze.

I. Zamawiajacy.
Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze z siedzibg przy ul. Partyzantow 42,
65-332 Zielona Goéra, NIP 929-14-56-582, REGON 000 000 4438.

II. Istotne warunki zamowienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym
na rzecz Prokuratury Okregowej w Zielonej Gérze polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu (transporcie) i dorgezeniu przesylek kurierskich w systemie ,,0d
drzwi do drzwi”.

2. Ustuga bedzie obejmowala odbior przesylek z siedziby zamawiajacego lub innego,
wskazanego punktu odbioru oraz dostarczenie lub zwrot przesylek w razie
wykorzystania mozliwosci ich skutecznego dostarczenia lub wydania odbiorcy
(adresatowi).

3. Ushluga bedzie $wiadczona dla Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze przy
ul. Partyzantéw 42, 65-332 Zielona Goéra (zamawiajacy, nadawca, odbiorca).

4. Ustlugi bedace przedmiotem zamoéwienia bgda realizowane sukcesywnie po
zgloszeniu zlecenia ustugi kurierskiej, w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza nastepujace formy sktadanie zamowien ustugi kurierskiej:

a) przez przedstawiciela zamawiajacego droga elektroniczng (mailem) lub

telefonicznie,



b) za posrednictwem elektronicznego formularza dostepnego na stronie
wykonawcy.

5. Odbior przesytek od zamawiajgcego (nadawcy) do realizacji ustugi bedzie
nastgpowal w zaleznosci od czasu, w ktérym zostato zgtoszone zlecenie wykonania
ushugi:

a) zlecenie ustugi do godz. 09:00 - przyjecie przesylki do godz. 12:00,

b) zlecenie ustugi do godz. 12:00 - przyjecie przesyiki do godz. 15:00,

¢) zlecenie po godz. 12:00 — przyjecie przesylki do godz. 09:00 nastgpnego
dnia roboczego.

6. Wykonawca zobowiazany jest dorgczy¢ przesylke kurierskg w ciggu 2 dni
roboczych liczonych od dnia przyjgcia przesyiki od nadawcy.

7. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki oraz zawiadamia o tym fakcie
Zamawiajacego. Awizo musi zawiera¢ numer kontaktowy, pod ktérym
adresat/odbiorca przesytki bedzie moégl ustali¢ termin powtérnego dorgczenia
przesytki w terminie 2 dni roboczych od dnia pozostawienia zawiadomienia przez
Wykonawce. Po drugiej bezskutecznej probie dorgczenia przesyiki bedzie ona
zwracana do Zamawiajacego. Oplata za zwrot niedorgczonej przesylki pobierana
bedzie w wysokosci oplaty podstawowej za jej nadanie.

8. Zamawiajacy zobowigzany jest przekaza¢ wykonawcy odpowiednio przygotowang
przesylke tzn. opakowang w taki sposob, aby zawarto$¢ przesytki nie ulegta
uszkodzeniu w trakcie realizacji ustugi i mogta zosta¢ dostarczona adresatowi
w stanie nienaruszonym.

9. Osoba petigca funkcje kuriera bgdzie zobowiazana kazdorazowo zgtosi¢ si¢ pod
wskazany przez zamawiajgcego adres w celu odbioru przesylki w okreslonym dniu
i czasie.

10. Wykonawca za kazdym razem udokumentuje (potwierdzi) zamawiajagcemu
czytelnym podpisem lub pieczgcig imienng zatwierdzona parafka, odbiér przesytek
zleconych do wyekspediowania.

11. Wykonawca po otrzymaniu od nadawcy prawidlowo opakowanej przesyiki jest

zobowigzany dostarczyé ja adresatowi w stanie nienaruszonym. W przypadku




uszkodzenia przesylki kurierskiej w trakcie realizacji ustugi wykonawca
zobowigzany jest do dodatkowego zabezpieczenia uszkodzonej przesyiki
i dostarczenia jej do adresata wraz z protokotem opisujacym powstanie uszkodzenia
lub ubytku oraz uzyskania od adresata podpisu bedacego potwierdzeniem odbioru
nadanej przesylki kurierskiej.

12.Zamawiajagcy wymaga, za kazdym razem, potwierdzenia nadania przesylek
rejestrowanych na kopii rejestru tych przesylek.

13.Zamawiajacy wymaga doreczenia przesytek do kazdego wskazanego miejsca
(adresata) w kraju.

14. Zamawiajacy zada, aby wszystkie przesyiki objete ustuga byty ubezpieczone.

15. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug w sposéb profesjonalny
i z nalezyta starannoscia, odpowiadajaca profesjonalnemu charakterowi
$wiadczonych ushug, przy uzyciu najlepszej fachowej wiedzy i zapewnieniu
wlasciwego personelu oraz sprzg¢tu o najwyzszej jakosci.

16. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle z tytulu
niewykonania ustugi, a w szczeg6lnosci za uszkodzenie, ubytek lub utratg przesyiki.

17. Wykonawca w umowie wskaze osobg (imig, nazwisko, nr telefonu, adres mail ) do
kontaktu z zamawiajacym w sprawach realizacji umowy. Osoba ta bedzie dostgpna
i dyspozycyjna w godzinach urzgdowania zamawiajacego oraz udzieli wszelkich
informacji wynikajacych z realizacji umowy. W przypadku zmiany przedstawiciela
wykonawca jest zobowiazany niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie
zamawiajacego. W trakcie trwania umowy zamawiajacy dopuszcza jedng zmiang
przedstawiciela.

18.Reklamacje z tytulu jakosci $wiadczonych ustug beda skladane przez
zamawiajacego w formie elektronicznej za pomocg formularza on-line
udostepnionego przez Wykonawcg.

19. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego potwierdzenia otrzymania
reklamacji.

20. Wykonawca o$wiadcza, ze w przypadku wybrania jego oferty zobowigzuje si¢
do zawarcia umowy na $wiadczenie przedmiotowych ustug na warunkach

i w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
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21. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu karg umowna w nastepujgcych sytuacjach:

a) rozwigzania umowy z winy wykonawcy — 15 % wartosci brutto umowy,

b) za niedotrzymanie terminu wykonania przedmiotu umowy —3 % wartosci brutto
umowy za kazdy dzien zwloki,

a) zamawiajacy zastrzega sobie prawo  dochodzenia odszkodowania
uzupehiajacego od wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, gdy powstala
szkoda przewyzsza wartoscia ustalong karg umowna.

22.Termin realizacji zaméwienia.
Zamawiajacy zaklada realizacje zamowienia przez okres 24 miesigcy, liczony
od dnia zawarcia umowy.
23. PlatnoSci.
a) Strony ustalajag wynagrodzenie ryczaltowe, ktérego wysokos¢ nie ulegnie zmianie
przez caly okres trwania umowy.
b) Oferowana cena bedzie zawierala wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia
¢) Rozliczanie za wykonane ustugi bedzie nastgpowato w systemie miesi¢cznym,

d) Wykonawca do 10 dnia kazdego miesigca nastgpujgcego po miesiacu
rozliczeniowym wystawi fakture zgodng z formularzem ofertowym, do ktorej
zobowiazany jest zalaczy¢ zestawienie obejmujace: datg realizacji ustugi, rodzaj
ustugi, cene ushugi, punkt odbioru przesytki, odbiorce/adresata, datg zakonczenia
ushugi (odbioru przez adresata). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazania
przedmiotowego zestawienia, z zastrzezeniem dotrzymania terminu jak wyzej,
w formie:

— elektronicznej przestanej na wskazany przez Zamawiajacego adres e-mail,
— lub bezplatnej aplikacji lub dostgpu online udostepnionego przez
wykonawce.

e) Platnos¢ za fakture bedzie regulowana przelewem w terminie do 14 dni liczonych
od daty wplywu faktury do siedziby Zamawiajacego.

f) Wykonawca wskaze w fakturze numer rachunku bankowego, na ktory

Zamawiajacy przekaze wynagrodzenie.




24. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania
przedmiotu zamoéwienia wymagane obowiazujacym prawem w tym zakresie
i zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
( Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6Zz. zm. ) jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezes Urzgdu Komunikacji Elektronicznej.

25. Wyboér wykonawcy.
Przy wyborze Wykonawcy zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi

kryteriami:
a) cena - waga 95 %,
b) zatrudnienie osob niepelnosprawnych - waga 5%

Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczbg¢ punktow. Pozostalym
ofertom, speliajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany
jako warto$¢ punktowa oferty.

26.Sposéb obliczenia wartosci punktowej.

a) cena brutto oferty (P1)

cena najnizszej oferty(brutto
j j ¥( ) X 95 %

Ilo$¢ punktow x =
pu cena badanej oferty (brutto)

Do obliczeh uwzgledniona bedzie catkowita warto$¢ brutto ujeta
w formularzu ofertowym nr 1.

b) Wykonawca otrzyma 5 pkt ( P2 - 5%) podczas oceny oferty jezeli zatrudnia
co najmniej 1 osobe niepelnosprawng, o ktérej mowa w przepisach
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych i powierzy tej osobie czynnosci zwigzane z faktyczng
realizacjg zamoOwienia.

¢) Wykonawca lacznie otrzyma punktow P =P1 + P2 .

d) Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilodcig uzyskanych punktow.
Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta
uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow, obliczonych zgodnie z wzorem okreslonym

w lit. ¢).




27. Oferte stanowig wypelnione i podpisane formularze:

28.

a) Formularz ofertowy

b) Oswiadczenie wykonawcy o kwalifikacjach,

¢) Oswiadczenie Wykonawcy o dopelnieniu obowigzku informacyjnego RODO
Kontakt.

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z oferentami
jest: Malgorzata Jasinska 68 32 91 86, 510245 458, fax.: 68329 17 13,

e-mail: mjasinska@zielona-gora.po.gov.pl

29.Termin i sposob skladania ofert.

W zwigzku z podjetymi dziataniami zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 19, Zamawiajacy zaleca sktadanie ofert
tylko w formie elektroniczne;.

Oferty nalezy przesta¢ na adres: mjasinska@zielona-gora.po.gov.pl

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia 2020 roku godz. 15:30.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zat. 1,

2. Os$wiadczenie Wykonawcy — zal. nr 2,

3. Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu obowigzku informacyjnego RODO - zat.
nr 3,

4, Klauzule informacyjne RODO — zal. nr 4

Zastepca Prokuratora Okrgjjego

!

ardi hrzanowski

/MJ



PO VII WB 262.22.2020

FORMULARZ OFERTOWY

zal. nr 1

Wykonawcy §wiadczenia ustug kurierskich w obrocie krajowym

dla Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze.

1. Nazwa i adres Wykonawcy.

2. Oferuje wykonanie zamdéwienia za cen¢ ryczaltowy:

zaméwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajacej 30 tys. euro na wylonienie

Lp.

Rodzaj przesylek

Szacowana
ilo§¢
przesylek

Cena
jednostkowa
netto
w zlotych

Wartosé
netto
w zlotych

Stawka
VAT

Wartosé
brutto
w zlotych

Przesylki krajowe
kurierskie waga
do 2 kg

20

Przesytki krajowe
kurierskie waga
od2kgdo5kg

100

Przesylki krajowe
kurierskie waga
od Skgdo15kg

80

Przesylki krajowe
kurierskie waga
od 15 kg do 30 kg

Przesylki krajowe
kurierskie waga
od 30 kg do 50 kg

Pobranie

Doplata za
doreczenie na
wskazana godzing

Doplata za
dorgczenie w
nastepnym dniu
roboczym do
godziny 9:00

20

Doplata za
doreczenie w
nastepnym dniu
roboczym do
godziny 12:00

20

Doplata za
dorgczenie w soboty

L1.

Potwierdzenie
odbioru dla
przesylki krajowe;j
kurierskiej

180

12.

Ustuga ostroznie

40

Razem




Zamawiajacy zastrzega, ze wskazane w tabeli iloéci przesylek s3 ilosciami szacunkowymi, ktére majg ufatwic
Wykonawcy sporzadzenie wyceny. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy jedynie za faktycznie zrealizowane ustugi.

Razem WartOSC NEtto STOWIIIE: .oviieveeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeereesseeessseeessseeassseeessaesssnaessasasssssaessasassnnassanes zt
Razem podatek VAT STOWNIE: .....c.oviiiiiimiiiiiiit s zt
RazZemm WartOSE DIUTEO SHOWIIIE: ooveveeeeeeeeeeeeeeeeee et eeve st rreeessereesssnnesseaeaeeassaraaaaeesessaeassnsnesssessssssssates 71

3. Zatrudnianie os6b niepelnosprawnych (P2).

Wykonawca o§wiadcza, ze zatrudnia osoby niepelnosprawne: ...............
(nalezy wpisa¢ TAK, NIE).

Ponadto o$wiadczam i deklaruje¢ ze:
— po zapoznaniu si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia nie wnoszg do niego Zzadnych
zastrzezen,
— w razie wybrania Naszej oferty zobowiazuj¢ si¢ do realizacji zmowienia na warunkach

okreslonych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym oraz zawarcia umowy.

( podpis osoby uprawnionej, pieczatka)



PO VII WB 262.22.2020 Zatnr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Os$wiadczamy, ze posiadamy wszelkie uprawnienia do wykonania przedmiotu
zamoOwienia wymagane obowigzujgcym prawem w tym zakresie i jesteSmy wpisani
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezes Urz¢du Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo

pocztowe ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6z. zm.).

( podpis osoby uprawnionej, pieczatka)



PO VII WB 262.22.2020 Zal.nr 3

Oswiadczenie od wykonawcy
w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypelitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym

postgpowaniu.*

( podpis osoby uprawnionej, pieczatka)

R rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia

wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).




PO VII WB 262.22.2020 Zal.nr 4

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Prokuratura
Okreggowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Goérze tel. 68 32 91700, e-mail
sekretariat@zielona-gora.po.gov.pl  reprezentowana  przez  Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze

Inspektorem ochrony danych jest Joanna Czgstochowska, tel. 68 32 91 737,

e- mail: iod@zielona-gora.po.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO

oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”, w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenia ustug
kurierskich w obrocie krajowym na potrzeby Prokuratury Okregowej w Zielonej
Gorze, sygn. PO VII WB 262.22.2020 prowadzonym w trybie procedury
udzielania zamdéwiefi publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci 30 000 euro;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym
moze zosta¢ udost¢gpniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
migdzynarodowych



obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych’;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktoérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— " Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

— " Wpyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



