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PROKURATURA OKREGOWA

W ZIELONEJ GORZE

Wydziat VII Budzetowo — Administracyjny Zielona Gora, dnia }0 maja 2018 r.
Dzial Administracyjno - Gospodarczy -

ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

PO VII WB 262.13.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z prowadzonym przez Prokurature Okregowag w Zielonej Gorze

postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro,
zapraszam do zlozenia oferty na dostawe artykulow biurowych dla prokuratur okregu
zielonogorskiego, zgodnie z ponizszymi warunkami.

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
dla prokuratur okregu zielonogorskiego, wymienionych w pozycjach 1 — 83
formularza ofertowego (stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania),
badz artykutéw réwnowaznych z uwagi na ich parametry techniczne
i funkcjonalne. Marki oraz producenci wskazani w wybranych pozycjach formularza
ofertowego stanowig jedynie informacj¢ pogladowa, dotyczaca wiasciwosci
tych produktow.

. Dla mozliwosci zrealizowania pelnego zamowienia i zagwarantowania dostgpnosci

pelnego asortymentu wskazanego w formularzu ofertowym, zlozona przez
Wykonawceg oferta musi zawiera¢ informacje o cenach jednostkowych wszystkich
wskazanych artykutow biurowych.

. Dostawy beda realizowane zgodnie z zamowieniem, przestanym faksem lub droga

elektroniczng, przestanym przez osobe¢ odpowiedzialng za realizacje przedmiotu
umowy ze strony Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie skladal zamoéwienia na artykuly biurowe w terminach
i ilosciach uzaleznionych od jego biezgcych potrzeb.

Ceny jednostkowe za poszczegdlne artykuly biurowe nie mogg ulec zmianie w catym
okresie trwania umowy, a takze obejmujg wszystkie koszty wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce
z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia i uwzgledniajg wszelkie czynnosci
zwigzane z prawidltowa, terminowg dostawa przedmiotu zamowienia.

Wielkos¢ przedmiotu dostawy moze ulec wahaniom w wyniku zmniejszenia lub
zwigkszenia zapotrzebowania Zamawiajacego, zgodne z rzeczywistymi potrzebami.
Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajacego —
tj. Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze pod adres: Zielona Gora,
ul. Partyzantéw 42, w dni robocze w godzinach od 8:00 do 14:00, po uprzednim
zgloszeniu osobie odpowiedzialnej za realizacje umowy ze strony Zamawiajacego.

. Wykonawca, na swoj koszt i ryzyko, dostarczy oraz wniesie przedmiot zamdowienia

do pomieszczen magazynowych lub biurowych wskazanych przez upowaznionego
pracownika, w poszczegolnych siedzibach Zamawiajgcego, objetych wykazem
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji sktadanych zaméwief w terminie 5 dni
roboczych.



10. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne i jakosciowe dostarczanych artykutow
biurowych oraz udziela na nie 12-miesiecznej gwarancji. Okres gwarancji biegnie
od daty dostawy artykutéw biurowych do siedziby Zamawiajacego. Wykonawca
w ramach gwarancji zobowigzuje si¢ wymieni¢ produkt na wolny od wad, zgodny
z oferta, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia.

11.Czas trwania umowy: 24 miesiace.

12.Za zakonczenie trwania umowy uznaje sie dzien, w ktorym umowa wygasa
z powodu uptywu okresu, na ktory zostala zawarta lub wczesniej — w wyniku
wyczerpania facznej kwoty wynagrodzenia brutto, przewidywanego na realizacje
umowy na dostawg artykutéw biurowych.

13.Strony ustalajg ryczaltowe rozliczanie wynagrodzenia, za realizacie kazdego
z zamowien, ktore jest podstawg do wystawienia faktury. Faktury beda wystawiane
na Prokuratur¢ Okrg¢gowg w Zielonej Gorze jako platnika z zaznaczeniem, ktorej
Jednostki dotycza. Faktury nalezy wysyta¢ na adres poszczegdlnych prokuratur,
ktorych dostawy dotycza.

14. Termin pfatnosci faktury ustala si¢ na 21 dni od daty wptywu faktury do siedziby
Zamawiajgcego. Platno$¢ zostanie zrealizowana na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

15. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych sytuacjach:

a/ za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy — 10% wartosci brutto czesci
umowy pozostatej do zrealizowania w momencie odstapienia;

b/ za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% wartosci brutto
niedostarczonego zamowienia za kazdy dzien zwtoki.

16. Kryteria wyboru oferenta: najkorzystniejsza cena — waga 100%.

17.0soba wskazang do kontaktu ze strony Zamawiajagcego w sprawach dotyczacych
niniejszego zapytanie ofertowego jest:

Anna Szechowska,

tel. 68 329 17 14,

faks 68 329 17 13,

e-mail: aszechowska@zielona-gora.po.gov.pl

18.Na oferte sklada si¢ wypeliony i podpisany druk formularza ofertowego,
przestanego wylgcznie drogg elektroniczna, na nr faksu lub adres e-mail wskazane
w pkt 15.

19. Termin skladania ofert uptywa w dniu 8.06.2018 r.

Prokurator wy

Japdstaw Kijowski
Zataczniki:

1/ formularz ofertowy

2/ wykaz siedzib Zamawiajgcego
3/ klauzula informacyjna RODO

/AS



PO VII WB 262.13.2018
Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego - formularz ofertowy na dostawe artykutéw biurowych

miejscowosé, data

Nazwa firmy (Wykonawcy)]

Adres Wykonawcy: |

NIP:

tel:

email:

Jednostka SHatowane "os.c Cena Warto$¢ | Stawka | Wartos¢
Le Nk Opis miary Zepotrzeboiania jednostkowa | netto VAT brutto
w okresie 24 m-cy
1 _[Atrament klasyczny niebieski pejemnos¢ flakonu min. 30 ml sztuka 5 0 23% 0
2 |Atrament czamy pojemnosé flakonu min, 30 ml sztuka 2 0 23% 0
3 |[Blok biurowy Ad 100 str /kratka/ sztuka 41 0 23% o]
4 |Blok biurowy A5 100 str./kratka/ sztuka 36 0 23% 0
5 |Brulion A4 kratka, oprawa twarda sztuka 43 0 23% 0
6 |Cienkopis niebieski grubosé linii 0,4mm sztuka 361 0 23% 0
7 |Cienkopis czamy grubose linii 0,4mm sztuka 699 0 23% 0
8 |Cienkopis czerwony grubosc linii 0,4mm sztuka 859 0 23% a
9 [Cienkopis zielony grubosé linii 0,4mm sztuka 80 o] 23% a
obudowa z tworzywa sztucznego,
10 |Dlugopis niebieski automatyczny (b Kasyeany z sztuka 748 0 23% 0
nasadka, grubos¢ linii pisania max.
0,4 mm
obudowa z tworzywa sztucznego,
11 |Dtugopis czamy automatyczylub Masyenyz: | ops 607 0 23% 0
nasadkg, grubos¢ linii pisania max.
0,4 mm
obudowa z tworzywa szlucznego,
n—— automatyczny |
12 |Dlugopis zielony I ags dk: gn.u)t,)ul;béll(igr?iisi‘i;:::; max sztuka 84 o] 23% 0
0,4 mm
|obudowa z twarzywa sztucznego,
13 |Diugopis zelowy niebieski automatyczny lub klasyczny z sztuka 667 0 23% 0
nasadkg
obudowa z tworzywa sztucznego,
14 |Dlugopis zelowy czamy automatyczny lub klasyczny z sztuka 404 0 23% 0
nasadkg
obudowa z tworzywa sztucznego,
15 |Dlugopis zelowy zielony automatyczny lub klasyczny z sztuka 36 0 23% 0
nasadka
automatyczny, wielkapojemny
wykonany z
16 |Diugopis tworzywe sztgcznegc. wkoﬁczcny sztuka 288 0 23% 0
metalowym klipsem, rézne kolory
obudowy, wklad z niebieskim
tuszem
metalowy z plastkiowymi
17 |Dziurkacz slementaml wykotezaniovml, |y, 107 0 23% 0
ogranicznik formatu,
dziurkowanie do 30 kartek
oléwkowa, przeznaczona do
18 |Gumka do mazania stosowania na papierze, biala, w |sztuka 159 o] 23% 0
papierowej lub foliowej ostonie
19 | Gumki recepturki 1 kg w opakowaniu, é.redp\ca min, kg 23 0 23% 0
100 mm, mocno rozciggliwe
20 |lgly do szycia akt dlugo$¢ min. 15 cm sztuka 107 0 23% 0
21 |Karteczki samoprzylepne male 38x51 sztuka 1033 0 23% 0
22 |Karteczki samoprzylepne $rednie 75x75mm sztuka 1304 0 23% 0
23 |Klej biurowy w sztyfcie pojemnosé min, 20 g sztuka 224 0 23% 0
24 |Klej biurowy w plynie |pojemnos$¢ min. 30 ml sztuka 168 0 23% 0
25 |Klipy 19 mm metalowe opakowanie 196 0 23% 0
26 |Klipy 25 mm metalowe opakowanie 107 0 23% 0
27 |Klipy 32 mm metalowe opakowanie 149 0 23% 0
28 |Klipy 41 mm metalowe opakowanie 73 0 23% 0
metalowa koricéwka, doskonale
pokrycie korygowanej powierzchni,
29 |Korektor w diugopisie szybko zasychajacy, dobrze sztuka 124 0 23% 0
kryjacy, pojemnos¢ min. 7 mi
tasma korygujgca o diugoéci min,
30 |Korektor w tasmie S PIEEZARHANY. o sztuka 260 0 23% 0
korygowania pisma recznego,
maszynowego i komputerowego




31

Kostka notes, biala

klejona, min. wysoko$¢ 4,0 cm sztuka 84 Q 23% 0
32 |Kaoslka notes, biala nieklejona, min. wysokos§é 7,5 cm |sztuka 84 Q 23% 0
przeznaczoene do wpinania do
. segregatora, wykonana z gladkiej .
33 |Koszulki A4 - pgipmpw‘:ﬁowei‘ i e |opakowanie 229 0 23% 0
gorze, przezroczysta,
przeznaczene do wpinania do
34 [Koszulki A5 :;ﬁ:*j?;g;mm?:;g;ﬂ::' opakowanie 108 0 23% 0
gorze, przezroczysta,
35 |Koszulki PCV z listwa zamykajaca format Ad, zamykana z boku sztuka 191 0 23% 0
36 |[Linijka plastikowa krdtka 15 cm sztuka 52 0 23% Q
37 |Linijka plastikowa $rednia 30 cm sztuka 20 0 23% [y]
Marker permanentny z okragtg
38 |Marker czamy koficowka, szerokosé linii pisania 1{sztuka 219 0 23% 0
2 mm
Marker permanentny z okragig
39 |Marker czerwony korcowka, szerokos¢ linii pisania 1]{sztuka 7 0 23% 0
2 mm
40 |Nici do szycia aki biale, szpulka min, 50 m sztuka 164 0 23% 0
41 |Nozyczki biurowe metalowe rozmiar min. 21,5 cm sztuka 93 4] 23% [}
42 |Otowek twardosc HB sztuka 293 Q 23% 0
43 |Papier kancelaryjny A3 krata sztuka 5 Q 23% 0
44 |Papier pakowy :iriub:z’lao::l min, 50g/ma, w sztuka 609 Q 23% 0
45 |Poduszeczka do namacznia palcow gabka sztuka 41 0 23% 0
46 |Poduszka do stempli min. 7x11mm (tusz czamy) sztuka 17 1] 23% 0
47 |Poduszka do stempli min. 7x11mm (lusz czerwony) 40 0 23% 0
48 |Poduszka do stempli min. 9x16mm (tusz czamny) sziuka 15 0 23% 0
49 |Poduszka do stempli min. 9x16mm (tusz czerwony) 40 0 23% 0
50 |Pojemnik do archiwizacji A4 maty kartonowy o szerokosci 8 cm sziuka 67 0 23% 0
51 |Pojemnik do archiwizacji A4 $redni kartonowy o szerokosci 10 cm sztuka 56 0 23% 0
52 |Przekiadki PCV do segregatora rozmiar A4, wielokolorowe sztuka 252 0 23% 0
53 |Rozszywacz typ szczeki szluka 81 0 23% 0
A4/50 mm z dZwignig, okleina PP,
54 |Segregator waski z wymiennym wktadem do sztuka 49 0 23% 0
opisania grzbietu
A4{75 mm z diwignia, okleina PP,
55 [Segregator szeroki z wymiennym wktadem do sztuka 309 0 23% 0
opisania grzbietu
56 |Skoroszyt karton z oczkami format Ad, do wpigcia w segregator |sztuka 373 0 23% 0
57 |Skoroszyt PCV twardy, wpinany w sagregator, |y 2367 0 23% 0
rozmiar A4,
58 |Spinacze mate 28 mm (opak. 100 szt.) opakowanie 105 0 23% 0
59 |Spinacze srednie 33 mm (opak, 100 szt.) opakowanie 121 0 23% 0
60 |Spinacze duze 50 mm (opak. 100 szt.) opakowanie 115 0 23% 0
61 |Spinka archiwalna (kiips archiwalny) 'zya"p“iq'zg:"n' _z;ef:;'é_zr:i‘:?;g\;’; opakawanie 861 0 23% 0
62 |Tasma klejaca min, 19mm/33m sztuka 715 0 23% 0
63 |Tasma klejaca pakowa brazowa min. 48mm/66m sziuka 395 0 23% 0
64 |Tasma klejaca pakowa przezroczysta min, 48 mm/66m sziuka 237 0 23% 0
65 |Teczka z gumka kartonowe, mix kolorow, A4 sziuka 339 0 23% 0
pojedyncza,wykonana w calosci z
66 |Temperawka metalu, przeznaczona do sztuka 99 0 23% 0
ostrzenia otdwkdw i kredek
67 |Tusz do stempli czamy min.25 ml sztuka 32 0 23% 0
68 |Tusz do stempli czerwony min.25 ml sztuka 175 4] 23% 0
69 |Tusz do stempli niebieski min.25 ml sztuka 28 0 23% 0
pasujacy do diugopisu
70 WK&ad dq diugopisu automatycznego, wskazanggcw poz. 16, metalowy, sztuka 188 0 23% 0
wielkopojemnego wielkopojemny,
niebieski, srednica kulki 0,8 mm,
71 |Zakreslacz - kolor zielony fluorescencyjny sztuka 73 0 23% 0
72 |Zakreslacz - kolor zolty fluorescencyjny sziuka 73 0 23% 0
73 |Zakreslacz - kolor pomarariczony fluorescencyjny sztuka 73 0 23% 0
74 |Zakreslacz - kolor rozowy fluorescencyjny sziuka 73 0 23% 0
75 |Zeszyt akademicki kratka, format A4 sztuka 7 0 23% 0
76 |Zeszyt w kratke format A5, 60 stron szluka 9 0 23% 0
77 |Zszywacz mini zszywajacy min. 10 kartek sztuka 61 0 23% 0
78 |Zszywacz $redni zszywajacy do 30 kartek sztuka 97 0 23% 0
79 |Zszywki 23/6 opakowanie 1000 szt. opakowanie 120 0 23% 0
80 |Zszywki 23/10 opakowanie 1000 szt. opakowanie 3 0 23% 0
81 |Zszywki 23/15 opakowanie 1000 szt, opakowanie 15 0 23% 0
82 |Zszywki 23/20 opakowanie 1000 szt. opakowanie 15 0 23% 0
83 |Zszywki 24/6 opakowanie 1000 szt, opakowanie 1037 0 23% 0
RAZEM 0 23% 0




WYKAZ

Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
sygn. POVII WB 262.13.2018

jednostek organizacyjnych prokuratur okregu zielonogérskiego

. Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze

ul. Partyzantow 42 tel.68 3291861

. Prokuratura Rejonowa w Zielonej Gorze

ul. Partyzantow 42 tel. 68 3291800

ul. Piastow 10L tel. 68 3838930
. Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli

ul. Pitsudskiego 38 tel. 68 3870305

. Prokuratura Rejonowa w Swiebodzinie
ul. Poznanska 10 tel. 68 3822638
. Prokuratura Rejonowa we Wschowie

ul. Garbarska 11 tel. 65 5407978

. Prokuratura Rejonowa w Zaganiu
ul. Dworcowa 57 tel. 68 3772170
. Prokuratura Rejonowa w Zarach

ul. Gérnoslaska 17 tel. 68 3639307

. Prokuratura Rejonowa w Kros$nie Odrzanskim



Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
sygn. PO VII WB 262.13.2018

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych),
(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Prokurator Okrggowy z siedziba przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91700, e-mail

sekretariat(@zielona-gora.po.gov.pl

Inspektorem ochrony danych jest Joanna Czegstochowska, tel. 68 32 91 737,

e- mail: iod@zielona-gora.po.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wcelu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
na dostawe artykuléw biurowych, sygn. PO VII WB 262.13.2018 prowadzonym
w trybie procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostegpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z 2017 r. poz. 15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caly czas trwania umowy;



* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— " Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokolu oraz jego zalgcznikéw.

= Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.
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