PROKURATURA OKREGOWA
ul. Partyzantow 42, 65-950 Zielona Gora

Numer sprawy: II1.G.211/01/10

Zielona Gora, 18 stycznia 2010r.

SPECYFIKACIA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego na:

kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych

oraz utrzymanie w czystosci terendéw zewnetrznych bezposrednio przylegtych

do budynkdéw zajmowanych przez Prokurature Okregowag w Zielonej Gorze,

oraz podlegtych jej prokuratur okregu zielonogorskiego.

Zamowienie o wartosci szacunkowej ustalonej ponizej 125.000 euro.
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1 Informacje o Zamawiajacym

1.1 Zamawiajacym jest:
Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze
Adres: ul. Partyzantéw 42, 65-950 Zielona Géra
Telefon. 068 3291700
Telefax 068 3291713
NIP 929-14-56-582
Regon 000000448

2 Tryb udzielenia zamowienia

2.1 Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 125.000
euro.

2.2 Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007r., nr 223, poz. 1655 z pozn.
zm.).

2.3 Podstawa prawna zastosowania trybu przetargu nieograniczonego - art. 10 ust. 1
oraz art. 39- 46 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2.4 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007r., nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skitadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie
$redniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 224, poz.1796).

3 Opis przedmiotu zamowienia

3.1 Przedmiot zamodwienia:
Przedmiot zamodwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych,
korytarzy, klatek schodowych, holi i sanitariatdbw oraz utrzymanie w czystosci
terendow zewnetrznych bezposrednio przylegtych do budynkéw zajmowanych
przez:

Prokurature Okregowag w Zielonej Gorze, ul. Partyzantéw 42,
Prokurature Rejonowa w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 38,
Prokurature Rejonowa w Swiebodzinie, ul. Poznanska 10,
Prokurature Rejonowg w Krosnie Odrzanskim, ul. Piastow 10L,
Prokurature Rejonowg w Zarach, ul. Gérnoélaska 17,
Prokurature Rejonowg w Zaganiu, ul. Dworcowa 57,
Prokurature Rejonowg we Wschowie, ul. Garbarska 11.
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2) Przedmiot zamdwienia ze wzgledu na wiasciwo$¢é miejscowq, podzielony jest na 7
zadan, ktore zostaty opisane w Zatgczniku nr 1a do SIWZ.

3) 0Ogodlna powierzchnia do sprzatania wynosi:
v PAKIET 1 - powierzchnia biurowa 6.614,04 m?
v PAKIET 2 - powierzchnia zewnetrzna 5.051,00 m?
3.2 Zakres czynnosci:

1) Uzupetnienie na biezaco w tazienkach papieru toaletowego, mydta w ptynie,
papierowych recznikow do wycierania rgk i workow do koszy;

2) Zapewnienie $rodkow czystosci, posiadajacych stosowne atesty, potrzebnych do
mycia i dezynfekowania wszelkiego rodzaju powierzchni (m.in. lastryko, parkiet,
terakota, PCV, panele podtogowe, kamien naturalny) i umozliwiajgcych
czyszczenie powierzchni  biurowych, tazienek, luster, windy, balustrad,
popielniczek;

3) Codzienne zmywanie posadzek twardych w catym obiekcie;

4) Konserwacja powierzchni posadzek twardych (dwa razy do roku);

5) Codzienne odkurzanie powierzchni dywanowych w catym obiekcie;

6) Codzienne mycie i dezynfekowanie toalet oraz pokoi socjalnych;

7) Codzienne usuwanie $mieci i wymiana plastikowych workéw na $mieci;

8) Codzienne wymienianie workow w niszczarkach;

9) Dbanie na biezaco o czysto$¢ powierzchni pionowych tj. okien, drzwi, Scianek
szklanych oraz glazury Sciennej;

10)Biezgce Scieranie kurzu z mebli oraz sprzetu biurowego, tj. kserokopiarek, fakséw,
telefondéw oraz niszczarek;

11)Okresowa konserwacja mebli srodkami konserwujgcymi (jeden raz na kwartat);

12)Mycie lamp sufitowych;

13)Mycie okien co najmniej 2 razy w roku.

14)Codzienne sprzgtanie powierzchni zewnetrznych, tj. parkingdw, ciqgéw
pieszo-jezdnych, trawnikdéw.

15)Koszenie trawnikdw co najmniej 1 raz w miesigcu oraz ich podlewanie w miare
potrzeb.

16)W okresie zimowym biezace odsniezanie parkingow, chodnikéw, drog
dojazdowych i schodow zewnetrznych oraz ich posypywanie piaskiem, solg itp.
w zaleznosci od potrzeb.

Uwaga: Zabezpieczenie piasku, soli i niezbednego sprzetu nalezy do Wykonawcy.
17) Codzienne usuwanie $Smieci z koszy na terenach zewnetrznych.

Koszty wszystkich $rodkow czystosci i urzadzen niezbednych do wykonania
w/w czynnosci oraz workdéw na $mieci ponosi Wykonawca.

Niniejszym zamodwieniem nie jest objety zakup mydta, papieru toaletowego oraz
recznikow papierowych. Nalezy to do obowigzku Zamawiajacego.

3.3 Wymagania szczegdétowe zwigzane z przedmiotem zamédwienia:
1) Wykonawca nie moze powierzy¢ powyzszych zadan osobom lub podmiotom trzecim
bez uprzednio uzyskanej zgody Zamawiajacego,
2) Wykonawce obowigzuje nalezyta starannos$¢ w wykonaniu przedmiotu umowy,

3) Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztait, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zamodwienia,

4) Wykonawce obowigzuje petna dyspozycyjnos¢ w sprawach pilnych.



5) Zamawiajacy udostepni budynek Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze
(Zadanie 1) w dniach urzedowania w godzinach 14.00 - 20.00. Dla pozostatych
zadan godziny sprzatania Wykonawca uzgodni z Kierownikami danych jednostek.

3.4 Ustalenia organizacyjne:

1) zakres zadan, spraw i terminy okres$la¢ bedq ustanowione w postanowieniach
umowy osoby. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia,
uzgadniane bedq przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy,

2) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery fax oraz dokona innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

4 Opis czesci zamowienia

4.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy Pzp.

5 Informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktoérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6

5.1 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie Wykonawcy zamoéwien uzupetniajacych do
zamowienia podstawowego.

6 Oferty wariantowe

6.1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu
art. 2 pkt 7 ustawy Pzp.

7 Termin wykonania zamdwienia

7.1 Termin wykonania zamowienia okresSla sie na okres 36 miesiecy od daty

podpisania umowy.

8 Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkow
8.1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

5) ztozg formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami, oSwiadczeniami,
zatgcznikami oraz zaswiadczeniami,

6) spetniajg wymagania okreslone ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz

niniejszg specyfikacja.




8.2

8.3

8.4
8.5
1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
8.6
8.7

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow
niespetniajgcych wymagan okreslonych przepisami art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

O wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy zostang
niezwtocznie zawiadomieni z faktycznym i prawnym uzasadnieniem.

Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

jest niezgodna z ustawa,

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,
z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt 3,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt 3,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

O odrzuceniu oferty zawiadomieni zostang réwnoczes$nie wszyscy Wykonawcy.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu na podstawie zatgczonych dokumentéow i os$wiadczen, zgodnie
z formutg ,spetnia - nie spetnia”. Z tresci zatgczonych do oferty dokumentow musi
wynika¢ jednoznacznie, ze w/w warunki, Wykonawca spetnit. Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ziozyli os$wiadczen
i dokumentdw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu

9.1
1)

2)
3)

4)
9.2

1)

2)

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru -

Zatacznik nr 1.

Wypetnione i podpisane Zestawienie Cenowe — Zatgcznik nr 2 i Zatgcznik 2a.

Oswiadczenie o0 speitnieniu warunkéow wudzialu w postepowaniu

o zamoéwienie publiczne z art. 22 ust 1 i art. 24 ust 1 i 2 Prawa zamdwien

publicznych z wykorzystaniem wzoru - Zatgcznik nr 3.

Parafowany przez Wykonawce Wzér Umowy z wykorzystaniem - Zatgcznika nr 6.
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych,
Zamawiajacy zada zataczenia do oferty nastepujgcych dokumentéw:

Aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru Ilub aktualnego zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz
wiasciwego oddzialu Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych I|ub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze




3)

4)

9.3

Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, optat oraz skltadek na
ubezpieczenie zdrowotne Iub spoteczne, Iub zaswiadczen, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.
Aktualnych informacji z Krajowego Rejestru Karnego albo réwnowazne
zaswiadczenie wifasciwego organu sgadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania osoby w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 - 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, wystawionych nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Aktualnych informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.
W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajacego warunku posiadania przez
Wykonawce niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatami
technicznymi i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, do oferty nalezy
dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Wykaz oséb do kontaktow z wykorzystaniem wzoru — Zatgcznik nr 5.
2) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartosciom ustug
stanowigcych przedmiot zamédwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
trwania oraz zataczenia dokumentow potwierdzajacych (referencje), ze ustugi te
zostaty wykonane nalezycie Zatgcznik nr 4.

UWAGA! wymaga sie od Wykonawcy wykonania w ciggu ostatnich 3 lat co
najmniej trzech ustug o =zakresie, charakterze i wartosci, poréwnywalnych
Z niniejszym zamowieniem - Zatgcznik nr 4.

W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa Ilub wiecej podmioty
gospodarcze nalezy zataczy¢ dodatkowo nastepujace dokumenty i zataczniki:

1. Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje
wymienione, w punkcie 9.1 ppkt. 4, pkt 9.2 ppkt 1, 2, 3, 4 dla kazdego
partnera z osobna, pozostate sktadane sg wspdlnie.

2. Petnomocnictwo/upowaznienie do reprezentowania w postepowaniu
podmiotow wystepujacych wspolnie lub do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z partnerdw.

3. Umowa regulujgca wspodtprace podmiotdw wystepujacych wspdlnie, ktorg
Zamawiajacy moze przedtozy¢ dopiero po wyborze oferty, przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawcéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentéw
(Zataczniki nr 1 do nr 6). Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny byc¢
wypetnione. Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych, co do tresci i formy
dokumentow.

Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢, podpisem przez osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty
z dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu s jawne za
wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajgqcego oferte.

Jezeli dostawca lub Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za
granica, zamiast dokumentéw sktada odpowiedni dokument lub dokumenty



wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, zgodnie z §2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane z dnia 30 grudnia 2009r. (Dz. U. Nr 226,
poz. 1817).

9.9 Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzezonych.

1) Dokumenty niejawne, zastrzezone sktadane w ofercie, Wykonawca oznacza
w wybrany przez siebie sposdb.

2) Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert Komisja Zamawiajacego dokona analizy
ofert, ktére w tej czesci mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania
na ich wniosek. Dokumenty ziozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne
z wyjatkiem nie podlegajacych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez sktadajacego oferte. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
i dokumentdéw, ktdorych jawnos¢ wynika z innych aktéw prawnych w tym m.in.
Z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10 Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

10.1 Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie.

10.2 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego sg przekazane z zachowaniem formy pisemnej. Nalezy je przestac
na adres Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia lub przesta¢ faksem na numer podany w punkcie
1 specyfikacji.

10.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocq
poczty, faksu lub drogq elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich
tre$¢ dotarta przed uptywem terminu i zostata niezwiocznie potwierdzona pisemnie,
kazdej ze stron na zadanie drugiej.

10.4 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcg drogg elektroniczna.

10.5 Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest:

Stanowisko Starszy Inspektor
Imie i nazwisko Erwin Wachowski
tel. 068 3291860, fax. 068 3291713
Stanowisko Inspektor
Imie i nazwisko Robert Wanatko

tel. 068 3291781, fax 068 3291713
e-mail: rwanatko@zielona-gora.po.gov.pl

Uwagi: od poniedziatku do pigtku 8.00 - 14.00

10.6 Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamédwienia, jesli prosba o wyjasnienie wptyneta nie pdzniej niz
na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.



10.7 Tres¢ wyjasnienia zostanie jednoczesnie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktérym doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zamieszczona
na stronie internetowej, bez ujawniania zrodta zapytania.

10.8 Nie przewiduje sie zebrania wszystkich Wykonawcow.
10.9 Wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

1) Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktorzy ztozyli
o$wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie, chyba
ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
jest uniewaznienie postepowania.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

4) Zamawiajacy poprawiajac w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadomi o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
do przedmiotu zamowienia zwroci sie w formie pisemnej do Wykonawcy
o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokos$c¢ ceny.

6) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ziozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7) W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania
ofert, moze zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Gdy
w wyniku modyfikacji niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skifadania ofert. Doktadng modyfikacje,
a takze informacje o przediuzeniu terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
niezwiocznie przekaze wszystkim Wykonawcom, ktéorym doreczono specyfikacje
a takze zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej udostepnit specyfikacje
istotnych warunkéw zamédwienia.

11 Wymagania dotyczace wadium

11.1 Zamawiajqcy nie wymaga wniesienia wadium.

12 Termin zwigzania ofertg

12.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

12.2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

12.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed



uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13 Opis sposobu przygotowywania ofert

13.1
13.2

13.3
13.4
13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte i wszystkie zatgczniki do oferty sktfada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej.

Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny, trwatg i czytelng technika.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki winny by¢ wiasnorecznie podpisane
przez przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie
z przedstawionym aktem rejestracyjnym.

Jezeli oferta i zataqczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
jest on zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajagcego uprawnienia
sktadajgcego oferte.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os$wiadczenia
i zataczniki, o ktdrych mowa w specyfikacji Zamawiajacego.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaly,
zapobiegajacy mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty. Wskazane jest
ponumerowanie stron oferty.

13.10 Oferte stanowi wypetniony druk ,FORMULARZ OFERTOWY” 2z zataczonymi

wymaganymi dokumentami, zaswiadczeniami, os$wiadczeniami oraz drukami
sporzadzonymi przez Zamawiajacego.

13.11 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone z ttumaczeniami na

jezyk polski, poswiadczonymi przez Wykonawce.

13.12 Wszystkie sktadane dokumenty powinny by¢ aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan

faktyczny potwierdzonych w nich okolicznosci.

13.13 Oferte wraz ze wszystkimi dokumentami, zaswiadczeniami i zatgcznikami nalezy

umiesécic w dwoch (wewnetrznej i zewnetrznej) kopertach, zapieczetowanych
W sposOb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej
nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert:

1) koperty winny by¢ zaadresowane do Zamawiajgcego:

Prokuratura Okregowa, 65-950 Zielona Gora, ul. Partyzantéw 42

i opatrzone napisem:

Przetarg nieograniczony na $wiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania.

Nie otwiera¢ przed terminem 28.01.2010r., godz. 103°

2) poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta wewnetrzna winna posiadac¢ nazwe

i adres Wykonawcy, aby mozna byto odestac¢ oferte w przypadku wptyniecia jej po
terminie,

3) koperta zewnetrzna nie powinna posiada¢ cech umozliwiajacych identyfikacje

Wykonawcy,
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4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenie wynikajace

z nienalezytego oznakowania koperty lub braku ktérejkolwiek z wymienionych
informacji.

14 Miejsce oraz termin skifadania i otwarcia ofert

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7
14.8

Oferty nalezy przestaé / sktada¢ do dnia 28.01.2010r. do godz. 10%° na adres
Zamawiajgcego Prokuratura Okregowa, ul. Partyzantéw 42, 65-950 Zielona
Gora, III pietro - pokdj 408.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofa¢ oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajq zachowania formy
pisemnej.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajgcego podany w punkcie 1, w sposob opisany
w punkcie 13.13 niniejszej specyfikacji istotnych warunkdéw zamodwienia
i dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana”. Podobnie w przypadku powiadomienia
o wycofaniu oferty - opatrzone napisem “Wycofane”. Koperty oznaczone w podany
wyzej sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

Oferty ztozone po terminie beda zwracane bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana w taki sposdb, ze osoba przyjmujaca
oznaczy koperte kolejnym numerem oraz odnotuje date i doktadny czas wptywu.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 28.01.2010r. o godz. 103° w siedzibie
Zamawiajgcego - Prokuratura Okregowa, ul. Partyzantéw 42, III pietro - pokdj
408.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podane
zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace cen
zawartych w ofertach. Informacje te przekazane zastang niezwtocznie
Wykonawcom, ktdérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

15 Opis sposobu obliczenia ceny

15.1

15.2

15.3

Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny na wszystkie elementy
zamowienia wymienione w Zestawieniu Cenowym stanowigcym Zafgcznik Nr 2
i Zatacznik Nr 2a do SIWZ. Cena jednostkowa musi obejmowac wszystkie koszty
niezbedne do realizacji przedmiotu zamodwienia, uwzgledniajac ryzyko i zakres
odpowiedzialnosci ujete w opisie przedmiotu zamowienia.

Cene za poszczegdlne pozycje wymienione w formularzu cenowym nalezy obliczy¢
przemnazajac zamawiang przez Zamawiajacego ilos¢ jednostek przez oferowang
cene jednostkowa. Wstawienie w pozycji w formularzu cenowym zera (,0”), jako
wartosci ceny jednostkowej lub wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ilosciach
okreslonych przez Zamawiajacego w poszczegolnych pozycjach formularza
cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu oferty cenowej,
a takze ostateczna cene oferty, nalezy podawac w polskich (PLN) z doktadnoscig do
jednego grosza. Ostateczng cene oferty stanowi suma cen poszczegdlnych pozycji
formularza oferty cenowej. Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana
w kwocie brutto, tzn. z uwzglednieniem w niej podatku od towardw i ustug (VAT).
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatki VAT od towardw i ustug
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niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie w tekscie oferty, a takze omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny wg zasad okreslonych w punkcie 10.9 podpkt.3-4,
niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

16 Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert

16.1

Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg

specyfikacja,

2) Wykonawca przedstawit oferte zgodng z wymaganiami Zamawiajacego.

16.2

16.3

Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktore oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawcéw w zakresie ponizszego kryterium.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktow obliczonych w oparciu o ustalone kryteria.

16.4 Przy wyborze oferty, Zamawiajqcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
Lp. KRYTERIUM WAGA oceny
1. [Cena oferty (koszt) 100 %
RAZEM 100 %
16.5 Oferta najtansza otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym ofertom,

16.6

16.7

16.8

spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéow. Wynik bedzie traktowany jako wartosc
punktowa oferty.

Sposdb obliczenia wartosci punktoweij:

., , najnizsza zaoferowana cena brutto
Ilos¢ punktow = - x 100 pkt x 1,00
cena badangj oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita wartos¢ brutto w Zataczniku nr 1 do
SIwWZz;

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja
zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza
ilo$¢ punktow zgodnie z wzorem okreslonym w pkt 16.6.

Wykonawcy zostang powiadomieni niezwfocznie o] wyborze oferty.
W zawiadomieniu o wyborze oferty Zamawiajacy poda nazwe (firme) i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru. Zamawiajacy
powiadomi réwniez o wszystkich Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty-wraz
ze streszczeniem oceny, zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny i taczng punktacjg ztozonych przez nich ofert jak i réwniez
o wszystkich Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i Wykonawcach
wykluczonych z postepowania.
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17 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamadwienia publicznego

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindéw, o ktérych mowa
w pkt 17.1., jesli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko
jedna oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszq sposrdod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba, ze zachodzag przestanki, o ktéorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy jedynie
w przypadku, gdy wynika¢ to bedzie z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy Ilub zmiany te sq Kkorzystne dla
Zamawiajgqcego.

18 Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy W sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach

18.1

18.2

Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa,
ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.

Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania.
Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia protestu przez ktorego$
z Wykonawcéw. O nowym terminie zawarcia umowy, Wykonawca zostanie
poinformowany po zakonczeniu postepowania protestacyjnego lub odwotawczego.

19 Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia

19.1

19.2

19.3

Zgodnie z art. 179 Prawo zamédwien publicznych, $rodki ochrony prawnej
przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zamdwienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisdow ustawy Prawo zamowien publicznych.

Przed uptywem terminu do sktadania ofert w przypadku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy S$rodki ochrony prawnej przystuguja réwniez
organizacjom zrzeszajagcym Wykonawcow wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku postepowania oraz
w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest
obowigzany na podstawie ustawy, mozna wnies¢ pisemny protest do
Zamawiajgqcego.
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Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat lub mogt
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Protest dotyczacy postanowien SIWZ i tresci ogtoszenia wnosi sie w terminie 7 dni
od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub zamieszczenia
SIWZ na stronie internetowej.

Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny.

Protest powinien wskazywac:
oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie Zamawiajacego;
zadanie protestujacego;
zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajacych wniesienie protestu.

Od rozstrzygniecia protestu, Wykonawcy przystuguje odwotanie wytgcznie zgodnie
z art.184 Pzp

19.10 Pozostate informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w Dziale VI

Prawa zamodwien publicznych ,Srodki ochrony prawnej”.

20

Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia.

20.1

20.2
20.3

20.4

1)
2)

3)
4)

20.5

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zatacznikami do protokotu sg: oferty,
opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie
zamowienia publicznego.

Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.
Ujawnianie tresci protokotu, wraz zatgcznikami odbywac sie bedzie wg ponizszych
zasad:

Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow
i informacji,
Zamawiajacy wyznaczy czionka komisji w ktérego obecnosci dokonana zostanie
czynnosc przegladania,
udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz
w czasie godzin jego pracy - urzedowania.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majgq przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz kodeksu postepowania cywilnego.

21

Zataczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

Numer 1. Wz6r Formularza Ofertowego.

Numer 2. Wz6r Zestawienia Cenowego — Pakiet 1 + Pakiet 2.

Numer 3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Numer 4. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat.
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Numer 5. Wykaz oséb do kontaktéw z Zamawiajagcym, odpowiedzialnych za wykonanie
zobowigzan umowy.

Numer 6. Wzdér umowy



