Zielona Gora, 21 pazdziernika 2012r.

ul. Partyzantow 42, 65-950 Zielona Gora

Numer sprawy: VII.G.211/08/12

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego na:

$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby

Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu zielonogédrskiego

Zamowienie o wartosci szacunkowej ustalonej ponizej 130.000 euro.

CPV
64110000-0 Ustugi pocztowe

Zatwierdzam

Zastepca Prokuratora Okregowego
/-/ Anna Huzarska



1

Informacje o Zamawiajacym

1.1

Zamawiajgcym jest:

Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze
adres: ul. Partyzantéw 42, 65-950 Zielona Goéra
telefon: 68 329 17 00, faks: 68 329 17 13

NIP 929-14-56-582, Regon 000000448

e-mail: sekretariat@zielona-gora.po.gov.pl
strona internetowa: www.zielona-gora.po.gov.pl

Informacje dotyczace zamdwien publicznych umieszczone sq w czesci ,Zamdwienia
publiczne”.

Tryb udzielenia zamdwienia

2.1

2.2

2.3

2.4

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 130.000
euro.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2010r., nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.).

Podstawa prawna zastosowania trybu przetargu nieograniczonego - art. 10 ust. 1
oraz art. 39- 46 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1) Ustawa =z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(j.t. Dz. U. z 2010r., nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawg Pzp.

2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93
z pézn. zm.) , jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane
(Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 282, poz.1650).

5) Ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2008r. Nr 189
poz. 1159 z p6zn. zm.),

6) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r.
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyitki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183 poz. 1795 z pozn. zm.),

7) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 r. w sprawie
warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz.34
z pézn. zm.),

8) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r.
w sprawie szczegdtowego trybu doreczania pism sadowych przez poczte
w postepowaniu cywilnym (DZ.U. Nr 190 poz. 1277),

9) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie
szczegdtowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym
(Dz. U. nr 108 poz. 1022),

10)miedzynarodowe przepisy pocztowe.



3 Opis przedmiotu zamowienia

3.1
1)

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez Wykonawce na potrzeby Prokuratury Okregowej w Zielonej
Goérze i podlegtych jej prokuratur rejonowych okregu zielonogérskiego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o masie nie
przekraczajgcej 50g oraz ewentualnych ich zwrotéw.

3.2 Zakres czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie:
- przesytki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne o masie ponizej 50 g,
- przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub

Z potwierdzeniem odbioru o masie ponizej 50 g krajowe i zagraniczne,

z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz

gabarytow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia

9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw wykonywania powszechnych ustug

pocztowych (Dz.U. Nr 5, poz. 34 z pézn. zm.).
Ustuga pocztowa obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych o masie ponizej 50 g oraz ich ewentualne zwroty $wiadczone przez
5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w celu zapewnienia jakosci $wiadczonej
ustugi posiadat sie¢ punktéw doreczen przesytek na terenie dziatania kazdej
z jednostek prokuratury. Poprzez ,sie¢ punktow doreczen” rozumie sie placowki
Wykonawcy na terenie dziatania kazdej z jednostek prokuratury.
Wykaz jednostek organizacyjnych Prokuratury Okregowej w Zielonej Goérze, na
rzecz, ktéorych swiadczona bedzie przedmiotowa ustuga:

a) Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42

b) Prokuratura Rejonowa w Zielonej Gorze, ul. Partyzantéw 42,

c) Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 38,

d) Prokuratura Rejonowa w Swiebodzinie, ul. Poznariska 10,

e) Prokuratura Rejonowa w Krosnie Odrzarnskim, ul. Piastow 10L,

f) Prokuratura Rejonowa w Zarach, ul. Gérnoslaska 17,

g) Prokuratura Rejonowa w Zaganiu, ul. Dworcowa 57,

h) Prokuratura Rejonowa we Wschowie, ul. Garbarska 11.
Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesytki do siedzib Zamawiajgcego
kazdego dnia roboczego, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz innymi
obowigzujacymi przepisami pocztowymi.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie musi by¢ realizowane zgodne
Zz obowigzujacymi przepisami pocztowymi oraz ustawg Prawo pocztowe (j.t. Dz.U.
z 2008r. Nr 189 p0z.1159 z p6zn.zm.).
Przesytki pocztowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego. Ustuga odbioru przesytek z  poszczegdlnych siedzib
Zamawiajacego nie jest przedmiotem zamowienia.
Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesytek, uporzadkowanych wedtug
kategorii rodzajowej i wagowej, do nadania.
Przesyiki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek
poleconych, wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczego6towego trybu
doreczania pism sadowych przez poczte w postepowaniu cywilnym (Dz.U. Nr 190
poz. 1277) oraz wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczego6towych
zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym (Dz. U. nr 108
poz. 1022).




10)W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub
zwréconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwréconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego
przez placowke Wykonawcy.

11)Wykazy nadanych przesytek poleconych, o ktérych mowa w pkt. 9 i 10 niniejszej
specyfikacji bedg sporzadzane w dwodch egzemplarzach po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

12)Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujagce adresata i nadawce jednoczesnie okreslajac rodzaj
przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

13)Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nadania przesytek poleconych
na drukach przygotowanych przez Wykonawce.

14)Przesyitki pocztowe przyjmowane na warunkach szczegdlnych bedg wysytane jako
priorytetowe.

15)Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajagcego pokwitowane przez

adresata potwierdzenie odbioru przesytki niezwiocznie po doreczeniu przesytki,
zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz z innymi obowigzujacymi przepisami
pocztowymi.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prdébie doreczenia przesyitki (awizo) ze wskazaniem, miejsca
gdzie adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzgadza powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

16)Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz innymi
obowigzujacymi przepisami pocztowym.

17)Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang
jezeli doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej
doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

18)Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajagcy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie podzniej
jednak niz 12 miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na
reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

19)Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy
wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.

20)W  przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych
w Formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy, ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

21)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaprzestania korzystania z ustug
w lokalizacjach wymienionych w ,Wykazie jednostek na rzecz, ktérych swiadczone
bedq ustugi pocztowe”, jezeli w skutek zmian organizacyjnych (zmiany siedziby,
podziatu jednostki, potaczenia, likwidacji) nastgpi likwidacja jednostki w tej
lokalizacji.

22)Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia
10-go kazdego miesigca Wykonawca dostarczy fakture VAT wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug oddzielnie dla kazdej jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego.

23)Ptatnosc¢ nastgpi w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien wptywu $rodkow na rachunek bankowy
Wykonawcy

24)Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyitki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i rodzaju na podstawie dokumentow



nadawczych lub zwrotow, przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane
w Formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem
zatwierdzajacym te zmiany.

4 Opis czesci zamowienia
4.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6
ustawy Pzp.
5 Informacje o przewidywanych zamodwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6
5.1 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie Wykonawcy zamoéwien uzupetniajacych do

zamowienia podstawowego.

Oferty wariantowe

6.1

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu
art. 2 pkt 7 ustawy Pzp.

Termin wykonania zaméwienia

7.1

Termin wykonania zamodwienia okresla sie na okres 12 miesiecy.

8

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow

8.1

1)

2)

3)
4)

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania

posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim

potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, tj.:

a) przedstawig wykaz osob ktoére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
oraz odpowiedzialnych za wykonanie zobowigzan umowy,

b) przedstawig wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech
lat przed terminem uptywu terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie - co najmniej 1 (jednej) ustugi
odpowiadajacq swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia o wartosci co najmniej 200.000,00 zt, z podaniem wartosci, daty
wykonania, nazwy i adresu odbiorcy oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te wustugi zostaty wykonane Iub s wykonywane
nalezycie.

sytuacji ekonomicznej i finansowej

w przypadku polegania na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia. W tym celu




Wykonawca przediozy Zamawiajacemu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania
Z nich przy wykonaniu zamowienia,

5) ztozg formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami, oswiadczeniami,

zatgcznikami oraz zaswiadczeniami,

6) spetniaja wymagania okresélone ustawg Prawo zamoéwien publicznych oraz

7)

8)

9)

niniejszg specyfikacja.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcoéw, ktorzy
nie spetniaja wymagan okreslonych przepisami art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

O wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamédwienia Wykonawcy zostang
niezwtocznie zawiadomieni z faktycznym i prawnym uzasadnieniem.

Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

10)Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawaq,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
Z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamédwienia,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art.87 ust.2 pkt 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11)0 odrzuceniu oferty zawiadomieni zostang réwnoczesnie wszyscy Wykonawcy.
12)Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu

w postepowaniu na podstawie zataczonych dokumentéw i os$wiadczen, zgodnie
z formutg ,spetnia - nie spetnia”. Z tresci zataczonych do oferty dokumentéw musi
wynikac¢ jednoznacznie, ze ww. warunki, Wykonawca spetnit. Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, lub ktérzy ztozyli
dokumenty zawierajace btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9 Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu

9.1 Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy 2z wykorzystaniem wzoru -
Zatacznik nr 1.

2) Wypetniony i podpisany Formularz cenowy - Zatgcznik nr 2.

3) Parafowane przez Wykonawce warunki istotnych dla Stron postanowien, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy — Zatacznik nr 8.

9.2 W celu potwierdzenia ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawcy z powodu
niespetniania warunkoéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy
7zada zataczenia do oferty nastepujacych dokumentéw:

1) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

0 zamowienie publiczne z art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
z wykorzystaniem wzoru - Zatgcznik nr 3.




2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

9.3

9.4

Wykaz osob do kontaktéw z Zamawiajacym, osob odpowiedzialnych za wykonanie
zobowigzan umowy — Zafgcznik nr 5.

Wykaz wykonanych Iub wykonywanych przynajmniej 1 (jednej) ustugi
odpowiadajacej swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia o wartosci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto, w zakresie niezbednym
do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca
wykonania oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze przedmiotowe
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie - Zafgcznik nr 6.

Wykaz podwykonawcow, w przypadku gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw wraz z pisemnym
zobowigzaniem tych podmiotdow do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia -
Zatgcznik nr 7.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 24 ust 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych z wykorzystaniem wzoru - Zatgcznik nr 4a
a w stosunku do 0s6b fizycznych - Zatacznik 4b.

Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych, wystawionego nie wczesniej 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp .

Aktualnych zaswiadczen wifasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, Ilub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawionych nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualnych informacji z Krajowego Rejestru Karnego albo réwnowazne
zaswiadczenie wifasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia osoby w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, wystawionych nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skifadania ofert.

Aktualnych informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien
publicznych, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Petnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan
w imieniu firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynika to z przepiséw prawa lub
innych dokumentow.
Wykonawcéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentéw
(Zataczniki nr 1 do nr 8). Wszystkie pola i pozycje tych wzordw winny byc¢
wypetnione. Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych, co do tresci i formy
dokumentoéw.

Dokumenty nalezy skifada¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatami przez Wykonawce lub przez osobe/osoby uprawnione do
podpisania oferty. Wykonawcy zobowigzani sg do przedstawienia dokumentow
zawierajacych stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejgcym na
dzien sktadania ofert.



9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

Zamawiajacy moze zadac przedstawienie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Jesli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela,
jest on zobowigzany do przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania
prawnego.

Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji, majacych wplyw lub
mogacych mie¢ wptyw na wynik niniejszego postepowania, stanowi podstawe do
wykluczenia z postepowania.

Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej

podmioty gospodarcze:

a) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamédwienia.

b) Jezeli oferta wspodlna ztozona przez dwoch lub wiecej Wykonawcéw zostanie
wytoniona w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed
podpisaniem umowy w sprawie zamodwienia publicznego, zamawiajacy zazada
W wyznaczonym terminie zlozenia umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta, nie moze byc¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

c) Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy. Petnomocnictwo/upowaznienie do pefnienia takiej funkcji
wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcdéw, winno by¢ dotaczone do
oferty.

d) Oferta winna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje
wymienione, w punkcie 9.2 ppkt 5-9 niniejszej specyfikacji dla kazdego partnera
z osobna, pozostate sktadane sg wspdlnie.

e) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli dostawca lub Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania za

granica, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.9.3 niniejszej specyfikacji,

sktada odpowiedni dokument lub dokumenty wystawione zgodnie z prawem kraju,

w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamodwienie.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie

wydaje sie takich dokumentéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym

o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wifasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego kraju,

w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty te sg sktadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciggu lub kopii,

przettfumaczonych na jezyk polski, poswiadczonych przez polskie placowki

konsularne, stosownie do obowigzujacych przepiséw.

Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne za
wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajgqcego oferte.

Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych.

1) Dokumenty niejawne, zastrzezone sktadane w ofercie, Wykonawca oznacza

w wybrany przez siebie sposob.

2) Po dokonaniu czynnos$ci otwarcia ofert komisja Zamawiajagcego dokona analizy

ofert, ktére w tej czesci mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania



na ich wniosek. Dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne
z wyjatkiem niepodlegajacych ujawnieniu oraz za wyjatkiem informacji
zastrzezonych przez sktadajacego oferte. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
i dokumentdéw, ktdorych jawnos$¢ wynika z innych aktéw prawnych w tym m.in.
z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

10

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujgq pisemnie, faksem lub drogq elektroniczna.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajacego przekazane w formie pisemnej nalezy przesta¢ na adres
Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia.

Oswiadczenia, wnioski, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiajacego
przekazywane za pomocg faksu lub pocztg elektroniczng nalezy przesta¢ na numer
faksu lub adres poczty elektronicznej Zamawiajacego podany w punkcie
1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
Wykonawce powyzszych wymogow. Przestanie pisma na inny adres, numer faksu
lub adres poczty elektronicznej skutkowa¢ bedzie nie rozpatrywaniem
przedmiotowego dokumentu, jako niedostarczonego na wiasciwy adres.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu
lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta
przed uptywem terminu.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazywanych za
pomocg faksu lub poczta elektroniczna.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce
domniema sie, ze pismo wystane przez Zamawiajagcego na podany przez
Wykonawce w ofercie numer faksu lub adres e-mail zostatlo mu doreczone
w sposob umozliwiajacy mu zapoznanie sie z danym pismem.

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest:

w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:

Stanowisko Kierownik
Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
Wydziatu VII Budzetowo-Administracyjnego
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze

Imie i nazwisko Robert Wanatko
tel. 68 329 17 81, fax 68 329 17 13

e-mail: rwanatko@zielona-gora.po.gov.pl

w zakresie dotyczacym przedmiotu zamoéwienia:
Stanowisko Kierownik sekretariatu

Imie i nazwisko Anna Szechowska
tel. 68 329 17 18, fax 68 329 17 13

e-mail: aszechowska@zielona-gora.po.gov.pl
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Stanowisko Inspektor

Imie i nazwisko Matgorzata Jasinska
tel. 68 329 18 60, fax 68 329 17 13

e-mail: mjasinska@zielona-gora.po.gov.pl

Uwagi: od poniedziatku do pigtku 8.00 - 14.00

10.9 Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkdéw zamoéwienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.10 Tres$¢ wyjasnienia zostanie jednoczesnie przekazana wszystkim Wykonawcom,

ktérym doreczono specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz
zamieszczona na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

10.11 Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postepowania.

10.12 Nie przewiduje sie zebrania wszystkich Wykonawcow.
10.13 Wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

1) Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktorzy ziozyli
o$wiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub ktérzy ziozyli wadliwe
petnomocnictwa, do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie,
chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne jest uniewaznienie postepowania.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3) Zamawiajqcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

4) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz
omytki rachunkowe w obliczeniu ceny. Zamawiajacy poprawiajac omyiki,
przewidziane w punkcie 10.13 podpkt.3 niniejszej specyfikacji, zawiadomi
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

5) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia zwrdci sie w formie pisemnej do
Wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

6) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.
10.14 Modyfikacja tresci specyfikacji:
1) W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy przed uptywem terminu

sktadania ofert, moze zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia.
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2) Gdy w wyniku modyfikacji niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Doktadng modyfikacje, a takze informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy niezwiocznie przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
specyfikacje a takze zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej udostepnit
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia.

11

Wymagania dotyczgce wadium oraz dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

11.1
11.2

Zamawiajgqcy nie wymaga wniesienia wadium.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

12

Termin zwigzania ofertg

12.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

12.2

12.3

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

13

Opis sposobu przygotowywania ofert

13.1
13.2

13.3
13.4
13.5

13.6

13.7

13.8

13.9

13.10

13.11

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte i wszystkie zaftgczniki do oferty sktada sie, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej.

Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny, trwatg i czytelng technika.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki winny by¢ wiasnorecznie podpisane
przez przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie
z przedstawionym aktem rejestracyjnym.

Jezeli oferta i zataqczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
jest on zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajagcego uprawnienia
sktadajgcego oferte.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os$wiadczenia
i zataczniki, o ktdrych mowa w specyfikacji Zamawiajacego.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdéb trwaly,
zapobiegajacy mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty. Wskazane jest
ponumerowanie stron oferty.

Oferte stanowi wypetniony druk ,Formularz ofertowy” z zataczonymi wymaganymi
dokumentami, zaswiadczeniami, os$wiadczeniami oraz drukami sporzadzonymi
przez Zamawiajqcego.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone z ttumaczeniami na
jezyk polski, poswiadczonymi przez Wykonawce.




13.1

13.1
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2 Wszystkie skfadane dokumenty powinny by¢ aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan
faktyczny potwierdzonych w nich okolicznosci.

3 W przypadku przesytania oferty pocztg/kurierem Zamawiajacy zaleca, ze wzgledu
na mozliwos¢ uszkodzenia opakowania zastosowanie dwoch (wewnetrznej
i zewnetrznej) kopert, zapieczetowanych w sposéb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia
ofert:

1) koperty winny by¢ zaadresowane do Zamawiajacego:

Prokuratura Okregowa, 65-950 Zielona Gora, ul. Partyzantéw 42
i opatrzone napisem:
Przetarg nieograniczony na $wiadczenie ustug pocztowych.
Nie otwiera¢ przed terminem 30.11.2012r., godz. 103°

2) poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta wewnetrzna winna posiadac¢ nazwe

i adres Wykonawcy, aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku wptyniecia jej po
terminie,

3) koperta zewnetrzna nie powinna posiada¢ cech umozliwiajacych identyfikacje

Wykonawcy,

4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenie wynikajace

Zz nienalezytego oznakowania koperty lub braku ktérejkolwiek z wymienionych
informacji.

14 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

14.1

14.2

14.3

14.4
14.5

14.6

14.7
14.8

Oferty nalezy przestaé/skltadaé¢ do dnia 30.11.2012r. do godz. 10°° na adres
Zamawiajacego Prokuratura Okregowa, ul. Partyzantéw 42, 65-950 Zielona
Gora, III pietro - pokdj 408.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac¢ oferte. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy
pisemnej.

Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajgcego podany w punkcie 1, w sposob opisany
w punkcie 13.13 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
i dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana”. Podobnie w przypadku powiadomienia
o wycofaniu oferty - opatrzone napisem , Wycofane”. Koperty oznaczone w podany
wyzej sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

Zamawiajacy niezwtocznie zwrdéci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana w taki sposéb, ze osoba przyjmujaca
oznaczy koperte kolejnym numerem oraz odnotuje date i doktadny czas wptywu.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 30.11.2012r. do godz. 103°
w siedzibie Zamawiajacego — Prokuratura Okregowa, ul. Partyzantow 42, III pietro
- pokdj 407.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podane
zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje dotyczace cen
zawartych w ofertach. Informacje te przekazane zostang niezwtocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
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15 Opis sposobu obliczenia ceny

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
specyfikacji, jest zobowigzany do okreslenia ceny w Formularzu cenowym
stanowigcym Zatgcznik Nr 2.

Cena jednostkowa musi obejmowac¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez
Wykonawce i uwzgledniac wszystkie Czynnosci zwigzane
z prawidtowg, terminowg realizacjq przedmiotu zamowienia. Wartosci sktadowe
powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

Cene za poszczegodlne pozycje wymienione w Formularzu cenowym nalezy obliczy¢
przemnazajac szacowang przez Zamawiajacego ilos¢ jednostek przez oferowang
cene jednostkowg. Wprowadzenie przez Wykonawce zmian w ilosciach okreslonych
przez Zamawiajacego spowoduje odrzucenie oferty.

Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w Formularzu cenowym, a
takze ostateczng cene oferty, nalezy podawac¢ w polskich (PLN) z doktadnoscig do
jednego grosza. Ostateczng cene oferty stanowi suma cen poszczegdlnych pozycji
formularza cenowego. Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana
w kwocie brutto, tzn. z uwzglednieniem w niej podatku od towardw i ustug (VAT).
Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towaréow i ustug
niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug spowoduje
odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie w tekscie oferty, a takze omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny wg zasad okreslonych w punkcie 10.13 podpkt.4
niniejszej specyfikacji.

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
majq charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy wyborowi
najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgacego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach.

16 Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteridéw oraz sposobu oceny ofert

16.1

Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdétowego
rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg

specyfikacja,

2) Wykonawca przedstawit oferte zgodng z wymaganiami Zamawiajgcego.

16.2 Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkdéw przedstawionych przez Wykonawcéw w zakresie ponizszego kryterium.

16.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe
punktéw obliczonych w oparciu o ustalone kryteria.

16.4 Przy wyborze oferty, Zamawiajqcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Lp. KRYTERIUM WAGA oceny

1. [Cena oferty (koszt) 100 %

RAZEM: 100 %




16.5

16.6

16.7

16.8

16.9
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Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostatym ofertom,
speftniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako wartosc
punktowa oferty.

Sposodb obliczenia wartosci punktowej:

najnizsza zaoferowana cena brutto
cena badangj oferty brutto

Ilo$¢ punktow = x 100 pkt x 1,00

Do obliczer uwzgledniona bedzie catkowita wartos¢ brutto zgodna z wypetnionym
przez Wykonawce Formularzem ofertowym (Zatqcznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji).

Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja
zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza
ilo$¢ punktow zgodnie z wzorem okreslonym w pkt 16.6.

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zilozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej ofertach.

Wykonawcy zostang powiadomieni niezwfocznie o] wyborze oferty.
W zawiadomieniu o wyborze oferty Zamawiajacy poda nazwe (firme) i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru. Zamawiajacy
powiadomi réwniez o wszystkich Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty-wraz
ze streszczeniem oceny, zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny i taczng punktacjg ztozonych przez nich ofert jak i réwniez
o wszystkich Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i Wykonawcach
wykluczonych z postepowania.

17 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jesli
decyzja Zamawiajacego zostata wystana faksem lub drogq elektroniczng lub 10 dni,
w przypadku, gdy zostata ona wystana w inny sposdb, nie pozniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindéw, o ktérych mowa
w pkt 17.1., jesli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko
jedna oferta, nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszq sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny i badania, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy jedynie
w przypadku, gdy wynika¢ to bedzie z okolicznosci, ktorych nie mozna byito
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (m.in. zmiany wysokosci podatku od towarow
i ustug oraz obowigzujacych przepiséw pocztowych) lub zmiany te sg korzystne dla




15

Zamawiajacego, jednak nie wykraczajg poza okreslony przedmiot zamdwienia (np.
okreslenie warunkow ptatnosci, sposobu prowadzenia rozliczen itp.).

18 Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy W sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamaéwienia publicznego na takich warunkach

18.1

18.2

Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa,
zawierajgca istotne postanowienia umowy stanowigce Zafgacznik nr 2 do niniejszej
specyfikacji.

Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania.
Termin ten moze ulec zmianie w przypadku wniesienia odwotania przez ktéregos z
Wykonawcéw. O nowym terminie zawarcia umowy, Wykonawca zostanie
poinformowany po ogtoszeniu przez KIO wyroku lub postanowienia konczacego
postepowanie odwotawcze.

19 Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamdwienia

19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

19.6

19.7

Zgodnie z art. 179 ustawy Prawo zamowien publicznych, $rodki ochrony prawnej
przystugujg Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majgq lub mieli interes
w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniesli lub mogg ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia  przystuguja rowniez organizacjom = zrzeszajacym
Wykonawcdw wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkdéw
ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.
Odwoftanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceneg;

2) opisu sposobu dokonywania oceny spefniania  warunkéw udziatu
w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamodwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat lub
przy zachowaniu nalezytej starannosci mdogt powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia - jesli zostaty przestane faksem lub drogg
elektroniczng, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty wystane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu oraz postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji
ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie
internetowej.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamédwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skfadania
ofert. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg
terminu zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe
orzeczenia.
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19.8 W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do
czasu ogtoszenia przez Izbe wyroku lub postanowienia korczacego postepowanie
odwotawcze.

19.9 Pozostate informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajdujq sig w Dziale VI
Prawa zamowien publicznych ,Srodki ochrony prawnej”.

20 Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia.

20.1 Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatacznikami do protokotu sa: oferty,
opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie
zamowienia publicznego.

20.2 Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

20.3 Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

20.4 Ujawnianie tresci protokotu, wraz zatacznikami odbywac sie bedzie wg ponizszych
zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego
whniosku,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych
dokumentéw i informacji,

3) Zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji w ktorego obecnosci dokonana
zostanie czynnos$¢ przegladania,

4) udostepnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego oraz
w czasie godzin jego pracy - urzedowania.

20.5 W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majgq przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz kodeksu postepowania cywilnego.

21 Zataczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

Numer 1. Formularz ofertowy
Numer 2. Zestawienie cenowe
Numer 3. Oswiadczenie

Numer 4. Os$wiadczenie

Numer 5. Wykaz oséb

Numer 6. Wykaz ustug

Numer 7. Wykaz podwykonawcdéw

Numer 8. Istotne warunki postanowienia umowy



Zatgcznik nr 1 do SIWZ
VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane wykonawcy:

Numer telefonu: .......ccooeeeveeeeieeeeeeeeee, Numer fakSuU:....cccooveeeeveiiiiiennnn, .
Numer REGON: ... . Numer NIP:

2. Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na $wiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Prokuratury

Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu zielonogorskiego,

nr

sprawy VII.G.211/08/12 oferujemy wykonanie catoéci zamowienia objetego

specyfikacjqg istotnych warunkow zamowienia za cene:

cena catkowita netto: ... zt

(SIOWNUC ..o ettt e st saesra e e aa e ztotych)
podatek VAT w wysokosci ................ o, B zt

(STOWIUE: ..ottt ettt et et e e et e e a s eaeaansirens ztotych)
cena catkowita brutto: ... .z

(STOWNUE: .o ettt ettt ettt s e sa e s e e n e e aeians ztotych)

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen

w szczegolnosci:

otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty,
akceptujemy wskazany w SIWZ czas zwigzania ofertq,
akceptujemy termin ptatnosci tj. 21 dni od daty otrzymania faktury VAT,

przyjeliSmy warunki istotnych postanowien umowy, ktére zostang wprowadzone do

tresci zawieranej umowy.

4. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.



5. Oswiadczamy, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, posiadaja

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

6. Zamowienie realizowa¢ bedziemy przez okres 12 miesiecy.

7. Oswiadczamy, ze firma nasza spetnia wszystkie warunki okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéow zamoéwienia oraz ziozyliSmy wszystkie wymagane dokumenty

potwierdzajace spetnianie tych warunkéow.

8. Zobowigzujemy sie, zgodnie z art.27 ust.2 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
niezwiocznie kazdorazowo potwierdza¢ fakt otrzymania czytelnego os$wiadczenia,
wniosku, zawiadomienia oraz innej informacji przestanej przez Zamawiajgqcego faksem

lub drogq elektroniczna.

9. Zastrzezenie Wykonawcy:

Zgodnie z art. 8 ust. 2 Prawa zamowien publicznych wykonawca zastrzega, iz
wymienione nizej dokumenty sktfadajgce sie na oferte nie mogg by¢ udostepnione innym

uczestnikom postepowania:

11. Na .............. . kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

............................... dnia...ooeeeeeeeene, podpis/y osoby/os6b uprawnionych



Zatgcznik nr 2 do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowosé, data

ZESTAWIENIE CENOWE
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu zielonogorskiego.

L Szacunkowa ilo$¢ SEETEIL 'ednie;rt‘liowa LOELE LT
p- wa ilog¢ |J netto brutto
netto
1 2 3 4 5 6
do 50 g 94011
1 Polecone EK ustuga: potwierdzenie 46354
" | krajowe Gabaryt A odbioru krajowe
zwrot: do 50g 7855
do50g 70
2 Polecone EK
krajowe Gabaryt B ustuga: potwierdzenie 46
odbioru krajowe
do 50 g 11
3 Polecone PR
krajowe Gabaryt A ustuga: potwierdzenie 444
odbioru krajowe
Zwykte EK krajowe
4, Gabaryt A do50g 8464
Zwykle PR krajowe
> Gabaryt A do 50 g 2
do 50 g 49
ustuga: polecenie do 47
Polecone EK przesytek zagranicznych
6. zagraniczne . . .
ustuga: potwierdzenie 29
odbioru zagraniczne
zwrot: do 50 g 3
strefa A - do 50 g 2
7 Polecone PR ustuga: polecenie do 2
) zagraniczne przesytek zagranicznych
ustuga: potwierdzenie 2
odbioru zagraniczne




do 50 g 2

Polecone EK ustuga: polecenie do 2
zagraniczne pozaeuro | przesytek zagranicznych

ustuga: potwierdzenie 1
odbioru zagraniczne

RAZEM:

............................... dnia...oeeeeeeeene, podpis/y osoby/os6b uprawnionych



Zatgcznik nr 3 do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

ztozone w mysl art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

NAZWA WYKONMAWECY D ..eoiiiiieiiececeeeteeete ettt ettt ettt et e et e eteaeete e s eaneneeteseaneas

SiedzZiba WYKONAWECY D .ooiiiiiiii ettt e st e e st e e e sba e e e ste s enraeeeenees .

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na:

$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu

zielonogorskiego, nr sprawy VII.G.211/08/12,

o$wiadczamy, ze firma, ktérg reprezentujemy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw Zamawiajacego dotyczace
w szczegolnosci:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Na kazde zgdanie dostarczymy niezwiocznie odpowiednie dokumenty
potwierdzajace prawdziwos¢ kazdej z kwestii zawartych w os$wiadczeniu. Wszystkie

informacje, dokumenty oraz oswiadczenia sg zgodne z prawda.

............................... dNid..cceeeeeeeee podpis/y osoby/os6b uprawnionych



Zatgcznik nr 4a do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowosé, data

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
ztozone w mysl art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
NAZWA WYKONGWEY D .eoiiiiiiie ittt e ettt e e st e e st e e sta e e s beae e saneeesasees naeesanneeeanes

SiedzZiDa WYKONAWEY: .ottt ettt et e be e sbe s eareesrreeaaen .

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu

zielonogorskiego, nr sprawy VII.G.211/08/12,

o$wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na

podstawie art. 24 ust.1 Prawa zamowien publicznych

............................... dnia...oeeeeeeeene podpis/y osoby/os6b uprawnionych



Zatacznik nr 4b do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowosé, data

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
(dotyczy tylko Wykonawcy bedacego osobg fizycznq)

ztozone w mysl art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)

NAZWA WYKONMAWECY D o.eeiiiiieiie ettt ettt ettt te et ese et e et e et e etesestenee s eneneeteseannas

SiedziDa WYKONAWEY: .ottt ettt ettt e be e sre s eareesrbeeaaen .

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu
zielonogorskiego, nr sprawy VII.G.211/08/12,

o$wiadczamy, ze:

- nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono upadtosci*,

- ogloszono upadtosé, ale zostat zawarty uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego*.

............................... dnia...ooeeeeeieene, podpis/y osoby/os6b uprawnionych

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5 do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowosé, data

Wykaz osob do kontaktéw z Zamawiajacym, odpowiedzialnych za wykonanie

zobowiazan umowy

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na:
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu
zielonogorskiego, nr sprawy VII.G.211/08/12,

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, w imieniu Wykonawcy
przedstawiamy wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia:

Lp.

Zakres wykonywanych czynnosci

Imie i nazwisko w przedmiotowym zamowieniu
(telefony kontaktowe, faks, e-mail)

............................... dnia....oeeeeeeeene, podpis/y osoby/os6b uprawnionych




Zatgcznik nr 6 do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug
w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Prokuratury
Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu zielonogoérskiego,
nr sprawy VII.G.211/08/12 prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego,
w imieniu Wykonawcy przedstawiamy wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug.

Nazwa instytucji na Adres zamawiajacego, Termin realizacji umowy Wartoéé brutto
L.p. rzecz, ktorej nr telefonu, osoba do (od dzieri-miesigc-rok zaméwienia
wykonywano ustugi kontaktu do dzien-miesigc-rok)
4 5

2 S

Zataczniki:
1. Dokumenty wystawione przez wszystkich Zamawiajacych wyszczegdlnionych w kolumnie 2

tabeli potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi (np. protokét odbioru, referencje)

podpis/y osoby/oséb uprawnionych




Zatgcznik nr 7 do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

piecze¢ Wykonawcy miejscowosé, data

Wykaz podwykonawcow
(jesli dotyczy)

Przystepujac do  postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze i prokuratur rejonowych okregu
zielonogorskiego, nr sprawy VII.G.211/08/12, prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, w imieniu Wykonawcy przedstawiamy wykaz podwykonawcow, ktére

beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia:

Podwykonawca i
Lp. (nazwa firmy, Zakres powierzonych czynnosci

telefony kontaktowe, faks, e-mail)

............................... dnia...ooeeeeeeeeee, podpis/y osoby/os6b uprawnionych




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zatgcznik nr 8 do SIWZ
Numer sprawy: VII.G.211/08/12

Istothe postanowienia umowy

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez Wykonawce na potrzeby Prokuratury Okregowej w Zielonej
Goérze i podlegtych jej prokuratur rejonowych okregu zielonogdrskiego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o masie nie
przekraczajacej 50g oraz ewentualnych ich zwrotéw.

Przez przesytki pocztowe bedgace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

- przesytki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne o masie ponizej 50 g,

- przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub
z potwierdzeniem odbioru o masie ponizej 50 g krajowe i zagraniczne,

z uwzglednieniem podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytéow
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug
pocztowych (Dz.U. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.).

Wykonawca gwarantuje, ze spetnia wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Ustuga pocztowa obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych o masie ponizej 50 g oraz ich ewentualne zwroty $wiadczone przez
5 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w celu zapewnienia jakosci $wiadczonej
ustugi posiadat sie¢ punktdw doreczen przesytek na terenie dziatania kazdej
z jednostek prokuratury. Poprzez ,sie¢ punktéw doreczen” rozumie sie placowki
Wykonawcy na terenie dziatania kazdej z jednostek prokuratury.
Wykaz jednostek organizacyjnych Prokuratury Okregowej w Zielonej Gérze, na rzecz,
ktérych $wiadczona bedzie przedmiotowa ustuga:

a) Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42

b) Prokuratura Rejonowa w Zielonej Gorze, ul. Partyzantéw 42,

c) Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 38,

d) Prokuratura Rejonowa w Swiebodzinie, ul. Poznariska 10,

e) Prokuratura Rejonowa w Krosnie Odrzarnskim, ul. Piastow 10L,

f) Prokuratura Rejonowa w Zarach, ul. Gérno$laska 17,

g) Prokuratura Rejonowa w Zaganiu, ul. Dworcowa 57,

h) Prokuratura Rejonowa we Wschowie, ul. Garbarska 11.
Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesytki do siedzib Zamawiajacego kazdego
dnia roboczego, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz innymi obowigzujgcymi
przepisami pocztowymi.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie musi by¢ realizowane zgodne
Zz obowigzujacymi przepisami pocztowymi oraz ustawa Prawo pocztowe (j.t. Dz.U.
z 2008r. Nr 189 p0z.1159 z p6zn.zm.).
Przesytki pocztowe muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego. Ustuga odbioru przesytek z poszczegdlnych siedzib Zamawiajacego
nie jest przedmiotem zamodwienia.

10)Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie

przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek, uporzadkowanych wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej, do nadania.

11)Przesyitki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek

poleconych, wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczego6towego trybu
doreczania pism sadowych przez poczte w postepowaniu cywilnym (Dz.U. Nr 190 poz.
1277) oraz wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra



Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegotowych zasad i trybu
doreczania pism sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U. nr 108 poz. 1022).

12)W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub
zwrdéconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwrdéconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzonego przez
placéwke Wykonawcy.

13)Wykazy nadanych przesylek poleconych, o ktérych mowa w pkt. 10 i 11 niniejszej
umowy beda sporzadzane w dwodch egzemplarzach po jednym dla Zamawiajacego
i Wykonawcy.

14)Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce jednoczesnie okreslajac rodzaj
przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

15)Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nadania  przesytek  poleconych
na drukach przygotowanych przez Wykonawce.

16)Przesytki pocztowe przyjmowane na warunkach szczegodlnych bedg wysytane jako
priorytetowe.

17)Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki, zgodnie
z ustawg Prawo pocztowe oraz z innymi obowigzujacymi przepisami pocztowymi.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, miejsca gdzie
adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi
sie po odbior przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtdérne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

18)Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe oraz innymi
obowigzujacymi przepisami pocztowym.

19)Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

20)Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12
miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

21)Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy
wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.

22)W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych
w Formularzu cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
Wykonawcy, ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

23)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaprzestania korzystania z  ustug
w lokalizacjach wymienionych w ,Wykazie jednostek na rzecz, ktéorych swiadczone
bedq ustugi pocztowe”, jezeli w skutek zmian organizacyjnych (zmiany siedziby,
podziatu jednostki, potaczenia, likwidacji) nastgpi likwidacja jednostki w tej lokalizacji.

24)Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia
10-go kazdego miesiqgca Wykonawca dostarczy fakture VAT wraz ze specyfikacjq
wykonanych ustug oddzielnie dla kazdej jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego.

25)Ptatnos¢ nastgpi w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien wptywu s$rodkow na rachunek bankowy
Wykonawcy.

26)Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i rodzaju na podstawie dokumentéw nadawczych lub



zwrotdw, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w Formularzu
cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym te
zmiany.

27)Umowa zawarta jest na czas okreslony, tj. na okres 12 miesiecy od dnia 02.01.2013r.

28)Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe (z 30-dniowym okresem wypowiedzenia) przez
pisemne oswiadczenie zrezygnowac z ustugi.

29)Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian zawartej umowy jedynie
w przypadku, gdy wynika¢ to bedzie z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy (m.in. zmiany wysokosci podatku od towaréw
i ustug oraz obowigzujgcych przepiséw pocztowych) lub zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego, jednak nie wykraczajg poza okresSlony przedmiot zamodwienia
(np. okreslenie warunkdéw ptatnosci, sposobu prowadzenia rozliczen itp.).



